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Pénziigyi és elszamolasi Utmutatd

Bevezet6

Jelen Pénziigyi és elszamoldsi Utmutatd (a tovabbiakban: Utmutaté) célja a Magyar Kulturdért
Alapitvany nevében és képviseletében eljaré Petdfi Kulturdlis Ugyndkség Nonprofit Zartkorien
Mk6dd Részvénytarsasag (a tovabbiakban: Kezeld szerv) éltal kezelt projektek pénziigyi elszamoldsi
rendszerének bemutatasa és az ehhez kapcsolddé szabalyok, feltételek ismertetése.

Az Utmutaté hatélya a Kezeld szerv altal kezelt nyilt és meghivasos, szervezeteknek sz616 projektekre
terjed ki.

Az Utmutaté a tdmogatdi okirat (a tovabbiakban: Okirat) elvalaszthatatlan részét képezi, azonban
fizikailag nem keril hozza csatolasra.

Jelen Utmutatéban foglaltak az dllamhdaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.)
valamint az allamhaztartdsrél sz616 térvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Avr.) szabalyozasara tekintettel keriiltek kialakitdsra.

A vonatkozo jogszabalyok, egyéb nemzeti szint(i szabdlyozasok valtozasai automatikusan médositjak
az Utmutatdt, amennyiben az ] szabaly kégens, az Uj vagy médositott jogszabalyi rendelkezéseket
szlikséges alkalmazni a hatalyba 1épésiikrél rendelkezé szabalyoknak megfeleléen.

Egyéb esetekben jelen Utmutatd mindenkor hatdlyos szévege az irdnyadd valamennyi Palyézati
felhivés (a tovabbiakban: Palyazati felhivas) alapjan, tdmogatott fenti projekt esetén — a folyamatban
lévd tgyekben is — kivéve, ha az adott Okirat vagy a Palyazati felhivas ettél eltéréen rendelkezik.

Amennyiben az Utmutaté és az Okirat azonos targyu rendelkezései kdz6tt barmilyen eltérés van, az
Okirat rendelkezései az irdnyadok.

Az Utmutaté rendelkezéseitd| - a vonatkozd jogszabdlyi keretek egyidejii betartasaval - a Kezel8 szerv
indokolt esetben eltérhet.

Jelen Utmutaté és az Altaldnos Tdmogatasi Feltételek (a tovdbbiakban: ATF) cim(i dokumentum
egylttesen hatdrozzak meg a kbvetendd szabalyokat, feltételeket.

A Kedvezményezettnek az Utmutatéban rogzitett kdtelezettségeit elsédlegesen a Palyazatkezeld
Rendszeren keresztiil kell teljesitenie, kivéve amennyiben errél a Palyazati felhivas vagy a Kezel§ szerv
masként rendelkezik. Amennyiben a Kezel§ szerv a Palyazatkezel6 Rendszer hasznalatat nem irja eld,
vagy a Palyazatkezel6 Rendszeren keresztiili teljesités technikai feltételei nem biztositottak, akkor a
Kedvezményezettnek az Utmutatéban rogzitett kdtelezettségeit papiralapl adatszolgéltatds keretei
kozott kell teljesitenie, vagy a Kezel6 kulon értesitése alapjan engedélyezett az e-mail-es
adatszolgaltatds. Papiralapu adatszolgdltatds esetén az adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése
napjanak a kildemény postara adasanak napja mindsil. Az e-mail Utjan torténé kézbesités esetén a
nyilatkozat vagy értesités akkor vélik joghatalyossda, amikor a cimzett kézhez vette.

1 Elszamolhatdsagi feltételek

A projekt lebonyolitdsa sordn csak olyan kéltségek szamolhatdk el, melyekre az adott Pélyazati felhivas
és a jelen Utmutatd lehet8séget nyujt, alapesetben a pélydzat benydjtdsa sordn tervezve voltak (az
adott koltséghez dsszeget rendeltek), illetve a hatalyos Okirat alapjan elszdmolhaték. A koltségek
elszdmoldsa mindig a hatalyos, vonatkozd szabalyozdsok, az Okirat és a hatdlyos ATF cim(
dokumentumban foglaltak alapjan térténhet.
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1.1 Azelszamolhat6 koltségekre vonatkozd altaldnos feltételek

Csak olyan koltségek szdmolhatok el, amelyek megfelelnek a kévetkezG feltételeknek:

- A Kedvezményezettnél ténylegesen felmerilt koltségek (kivétel: Kedvezményezetti
jogutddlas, ha a bizonylat a jogel6d szervezet nevére szdl és a jogel6d a jogutddlas
eredményeként megsziint), melyek fizikailag teljesitettek, azaz valds tevékenységen
alapulnak, melyek teljesiilése szamléval, vagy egyéb, azonos bizonyitd erejli szamviteli
bizonylattal' aldtédmasztott és jogalapjuk szerz6déssel, megrendelével, kézigazgatési
hatdrozattal stb. igazolhatd (valés koltség alapu elszamolas).

- Az Okiratban rogzitett megvalésitasi idészakban meriiltek fel (az egyes Pdalyazati
felhivdsok kilén rendelkezhetnek a felmerils koltségek idSbeliségérdl és
elszdmolhatdsagardl), illetve a szamldk szamviteli teljesitésének datuma ebbe az
id6szakba esik. (Kivéve: folyamatos szolgaltatas kdzlizemi, kommunikacids és biztositasi
szolgdltatasok, amelyek esetében a szamla kidllitdis napjanak kell a megvaldsitasi
idGszakba esnie, igy tehat a szolgaltatasi id&szak lehet futamidd elStti /uténi is)

- Minden elszamolt koltség pénziigyi teljesitését igazolni kell, melynek lehetséges madjai:
pénzintézeti atutaldst igazold, a Kedvezményezett fizetési szamldjdhoz tartozd
bankszdmlakivonat vagy pénzintézet altal kiadott igazolas, vagy a Kedvezményezett
szigoru szamaddasu kiadasi pénztarbizonylata.

- Kozvetlenill kapcsolédnak a tamogatott projekthez, hozzdjarulnak a projekt céljainak
eléréséhez, nélkilozhetetlenek annak elinditdsdhoz és/vagy végrehajtdsahoz és a projekt
elfogadott koltségtervében, illetve annak hatdlyos mddositasdban betervezésre keriltek. A
koltségek csak olyan mértékben szamolhatdk el, amilyen mértékben a tdmogatott projekthez
kapcsolddnak, illetve amilyen mértékben annak céljat szolgéljak.

- Akoltségszamitds alapjaul szolgdlo egységarak nem haladjak meg a szokasos piaci arat.
- Az egyes koltségek elszamoldsa soran nem valésulhat meg kettds finanszirozas.

- Szbbeli megallapodas alapjan kéltségelszdmolasra legfeljebb netté 200.000,- Ft-ot meg nem
haladd 6sszegli megrendelések esetén kerllhet sor (a beszerzés teljes 6sszege az iranyadd).
Amennyiben ettél eltér6é rendelkezéseket hatdroz meg a Palydzati felhivas, akkor az abban
foglaltak szerint kell eljarni.

- A Kedvezményezett a pénziigyi elszdmolas keretében nem nyujthat be olyan, készpénzben
kiegyenlitett elszamolé bizonylatot, amelynek - az 4ltaldnos forgalmi adé felszamitasa esetén
az altaldnos forgalmi addval novelt — ellenértéke meghaladja az 1.500.000,- Ft-ot ; kivéve nem
magyarorszagi székhely( kedvezményezett.

- Atdamogatds szabdlyszer( felhasznaldsa érdekében a Kedvezményezett kézbeszerzési eljarast
és mas beszerzési eljarast Ugy koteles lefolytatni, hogy az a tdmogatas ésszer( és hatékony
felhaszndldsat biztositsa.

- Nem magyarorszagi székhely(i Kedvezményezett esetében az elszamolds 6sszedllitdsa soran
alkalmazni kell a Kedvezményezett székhelye szerinti orszagban érvényes szamviteli, addugyi

1 A hatdlyos szamvitelrél sz616 jogszabalyok szerint
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és térsadalombiztositdsi jogszabdlyok el8irdsait is, valamint kozbeszerzési kotelezettség
esetén a kdzbeszerzési térvény szabalyait.

1.2 Miikodési koltségek (személyi jellegii és dologi koéltségek)

e Személyi jellegli kifizetések és azokhoz kapcsolddd jarulékfizetési kotelezettségek:
munkaviszonybdl szdrmazé bérkdltség, megbizédsi szerzédés alapjan szdmfejtett bér,
szamfejtett tiszteletdij, honorarium.

¢ Dologi kiadasok

- anyagok, fogydeszkdzdk beszerzése, amelyek fel- vagy elhaszndlasra 1 éven beldl sor
keral;

- szémla ellenében kifizetett tiszteletdij, honorarium, megbizasi dij;

- a meglévd berendezések, éplletek m(kddtetése, fenntartdsa, Uizemeltetése,
karbantartésa;

- jogdij (egyszerivagy rovid tévra sz0l6 felhaszndlas joga)

- egyéb, a szervezet miikbdésével, a program megvaldsitasdval kapcsolatos tételek.

1.3  Felhalmozasi, beruhazasi kéltségek

e Minden olyan eszkdz, szoftver, berendezés, jogdij beszerzése, vdsarlasa, amit a
Kedvezményezett tartésan, éven tuli hasznalatra vasarol, vagy beruhézdssal el6allit.

e A felljitds, amely az elhasznalédott targyi eszkéz eredeti allaga (kapacitdsa, pontossaga)
helyreallitadsat szolgéld, idGszakonként visszatérs olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkdz élettartama megnovekszik, eredeti miiszaki allapota,
teljesit6képessége megkdzelitGen vagy teljesen visszaall.

Figyelem! Karbantartds nem beruhazas, azt kérjiik a ,Dologi kdltségek ,Karbantartasi, javitasi
szolgéltatasok dija” koltségsoron elszamolni, amennyiben a Palyazati felhivas erre lehetdséget
biztosit.

1.4 Nem elszamolhaté koltségek

e minden olyan kéltség, amelyet az adott pélyazati felhivas, tamogatdi okirat meghataroz
nem elszamolhato koltségként;

e egyéb személyi juttatds (jutalom/prémium, végkielégités),

e palyézatiras koltségei, (kiils6 megvaldsitoval)

e jovedéki termékek (alkohol, dohdnydru),

o késedelmikamat, birsag,

e pénzigyi teljesitést nem igényl8 lGgyletek (pl. beszdmitds, engedményezés),

e nem elszamolhaté kiadasnak szémit minden olyan koltség, ahol a bizonylat kidllitéja, vagy a
szolgaltatd tulajdonosa megegyezik a kedvezményezett szervezet tulajdonosdval/vezetd
tisztségviselGjével.
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1.5 Piaci drigazolasa

Az elszdmolasra keril6 egységdrak nem haladhatjdk meg a szokdsos piaci drat. A Kedvezményezett
felel&ssége igazolni a piaci arnak valé megfelelést. Jelen Utmutatd piaci arra vonatkozé igazolasi
elGirasait — kivéve a kozbeszerzési térvényben vagy mas jogszabélyban meghatarozott elGirasokat -
azon beszerzések esetében kell betartani, amelyeket a jelen Utmutaté hatélyba lépését kévetden
folytat le a tdmogatast igényl6/kedvezményezett.

A piaci dr igazoldsara kozbeszerzési eljarasban vagy mas jogszabdlyban meghatarozott eljarastipus
szabdlyozdsa mentén beszerzett javak és szolgéltatdsok esetén maga az eljards dokumentdcidja
szolgdl. A kozbeszerzés, vagy a beszerzés soran tapasztalt nem valddi verseny esetén az eljaras

dokumentacidja nem hasznélhaté fel a piaci ar igazolasra.

A piaci ar igazolasara kozbeszerzési eljards keretében megvaldsult beszerzések esetén az eljaras
eredményét (irasbeli Osszegezés és az eljards eredményérél sz016 tdjékoztatd) tartalmazo
dokumentum benyUjtdsa sziikséges. A teljes kozbeszerzési folyamat dokumentdaciéjat nem kell
benyujtani a zard beszamold keretében, de helyszini ellen8rzés soran a Kezels szerv vizsgalhatja.

Amennyiben a Kedvezményezett, a tdmogatasbdl megvaldsuld beszerzése alapjan nem tartozik a
kozbeszerzésekrdl sz6lé 2015. évi CXLII. térvény (a tovébbiakban: Kbt.) hatdlya ald, illetSleg a
kozbeszerzési értékhatart el nem ér§ beszerzések esetében — ideértve a Kbt. szerinti in-house
beszerzéseket is — Kedvezményezettnek az aldbbi szabalyok alkalmazésaval kell eljarnia a szokdsos
piaci drnak valé megfelelés igazoldsa érdekében (az értékek AFA nélkiil értendsk):

- Kozbeszerzési értékhatar alatt vagy kozbeszerzési kotelezettség hidanyaban az egy szallit6tdl
(vallalkozétdl), nettd 2.000.000,- Ft feletti Osszértékben keletkezett megrendelés/szerz8dés
(6sszes kapcsolodd megrendelés/szerz8dés dsszege egybeszamitandd) esetén a piaci drnak vald
megfelelés igazolasdhoz, a Kedvezményezettnek a beszerzés targya vonatkozasiban legalabb 3, a
szallité kivalasztasanak id6pontjaban érvényes arajanlatot kell benydjtania (a kivalasztott szallité
és kettd tovabbi a beszerzés targya szerint relevans piaci szereplé ajanlata) — kivéve kulturalis
esemény szervezési szolgaltatasok korébe tartozd tevékenység esetében -, melyekbdl
megallapithatd, hogy az adott beszerzés ellenértéke a piaci draknak megfelel§ mértékben kerult
meghatarozdsra. A Kedvezményezettnek a szokasos piaci arnak valé megfelelést aldtamaszté
dokumentumokat — amennyiben a Palyazati felhivds/Okirat madsképpen nem rendelkezik —
relevans esetben a zar6 pénziigyi elszamolas részeként kell benydjtania.

- A Kedvezményezett koteles vizsgalni az ajanlattevik szerz&dés teljesitésére vald alkalmassagat.

- Legaldbb 3 darab fliggetlen, érvényes &rajanlat, amely azonos targyl, osszehasonlithato,
Osszegében egyértelmdi, irasos ajanlat kell, hogy legyen?.

- Az drajdnlatoknak egymastdl és a Kedvezményezettdl fliggetlen ajanlattevSktdl kell szarmaznia
és tartalmaznia kell az ajanlat érvényességi idejét.

= Nem flggetlen az az ajanlat, amelyben a Kedvezményezett vagy ezek tulajdonosa
(irdnyité vagy fellgyeleti szerve), annak tagja, és/vagy a szervezet nevében
nyilatkozattételre, képviseletre jogosult személy, tovabbd ezen személy
hozzétartozéja az aldbbi jogok valamelyikét gyakorolja: tulajdonosi, fenntartdi,
vagyonkezelGi, iranyitasi, képviseleti, munkaltatdi, vagy kinevezési jog, illetve, ha az

2 A Kezel6 szerv egyedi elbirdlas alapjan, indokolt esetben elfogadhat kevesebb érvényes arajanlatot vagy
indikativ drajanlatot, piackutatas eredményét is.
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el6z8ekben emlitett korilmények fennalinak anndl a szalliténal is, akitél az ajanlat
szarmazik.

= Nem fliggetlen az az ajanlat, amely olyan szallitotd] szdrmazik, amelynek tulajdonosa
(irdnyitd vagy felligyeleti szerve), annak tagja, a szervezet nevében nyilatkozattételre,
képviseletre jogosult személy, a Kedvezményezett szervezetében vagy ugyanazon
beszerzés vonatkozasdban masik ajanlattevd szervezetében az aldbbi jogok
valamelyikét gyakorolja: tulajdonosi, fenntartdi, vagyonkezel6i, iranyitdsi, képviseleti,
munkaltatdi vagy kinevezési jog.

= Nem fuggetlen tovabba az ajanlattevd, ha a Kedvezményezett vagy masik ajanlattevé
vonatkozdsaban partner vagy kapcsolt vallalkozdsnak mingsiil.

Az 6sszeférhetetlenség vonatkozdsaban hozzatartozénak mindsil a Polgari Torvénykonyvrél
sz616 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) 8:1. § (1) hekezdés 1. és 2. pontja értelmében
a hdzastars, az egyenesagbeli rokon, az 6rékbefogadott, a mostoha- és a nevelt gyermek, az
orokbefogadd-, a mostoha- és a nevel8szilG, a testvér, az élettars, az egyenesagbeli rokon
hazastarsa, a hazastars egyenesagbeli rokona és testvére, és a testvér hazastarsa.

- Partner vagy kapcsolt vallalkozastél t6rténd beszerzés esetében (beleértve az In-house
beszerzést) a Kedvezményezettnek a nem fliggetlen drajénlat mellett, harom egymastdl és a

Kedvezményezettdl fliggetlen ajanlattev6tsl szdrmazd drajanlattal is rendelkeznie kell.

- A Kedvezményezett azzal az ajanlattevével kothet szerz6dést, aki az adott szolgaltatdi piacon a
legjobb ar-mindség ardnyt (azonos szakmai tartalmu ajanlatok esetén a kedvezGbb aru) ajanlja —
kell6 gondot forditva az Osszeférhetetlenség elkeriilésére -, az atlathatdsag és a potencialis
ajanlattevékkel vald egyenlé elbdnds elveivel sszhangban.

- A beszerzési eljarasnak atlathaténak, azaz minden mozzanatiban dokumentaltnak kell lennie, a
dokumentacionak tartalmaznia kell az drajanlatkéréseket.

- Akereskedelmi forgalomban beszerezhetd eszk6zok esetén az irdsos ajanlat kivalthatd, az adas-
vételi alairasatol szamitott 90 napnal nem régebbi ajanlatokat, hivatalos arlistdk bemutatasaval

(pl.: forgalmazé cégek honlapja, ar 6sszehasonlité oldalak képernyéképe).

- Targyi eszkOz beszerzés esetén a piaci ar igazolasara célszerli mar a tervezéskor artadjékoztatot,
arajanlatokat beszerezni.

Amennyiben az ajanlatok a piaci ar igazolasdra alkalmatlanok (kildnésen: nem Gsszehasonlithatdak,
nem azonos targylak, nem egymastdl fliggetlen piaci szerepl&ktél szarmaznak, a tényleges piaci arat
jelentGsen meghaladjak), a Kezel§ szerv, az altala lefolytatott vizsgalat alapjan jogosult donteni a
felmerult koltségek projekt terhére el nem szamolhatd hanyadardl.

A piaci ar bizonyitasa a Kedvezményezett feladata és felelGssége.

A Kezel6 szerv jogosult a benyujtott szdmlan az elszamolhaté koltséget csokkenteni vagy a
koveteléskezelés elSirasainak megfelelGen visszakdvetelni, a fenti feltételeknek megfelel6, azonos
targyu és paraméterekkel rendelkezd arajanlattal, fiiggetlen statisztikaval igazolva vagy kiilsd

szakért6 véleménye alapjan.
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1.6  AFA fizetési kotelezettségek

Amennyiben jogszabdly alapjan az AFA nem levonhatd, akkor elszamolhatd kdltségnek mingsiil. Olyan
mértékben szamolhaté el, amilyen mértékben a projekt érdekében meriilt fel. A levonhaté AFA nem
szamolhaté el, abban az esetben sem, ha a Kedvezményezett ténylegesen nem él a visszaigénylés
lehetGségével.

1.7 Devizdban kidllitott szédmviteli bizonylatok tamogatastartalmanak
folyésitasa

Devizdban kidllitott vagy devizaban kiegyenlitett szdmviteli bizonylatok tdmogatdstartalma a
kovetkez6képpen folydsitando:

Mivel az Okiratok forintban keriilnek kibocsatasra, a tdimogatas folydsitasa forintban valésul meg,
igy az elszdémoldst is forintban kell benydjtani, fliggetleniil attdl, hogy a Kedvezményezett koltsége
forintban vagy devizaban keletkezett-e.

Nem magyarorszagi székhely(i Kedvezményezett esetén amennyiben a tdmogatds nem forintban kerl
felhasznalasra, a Kedvezményezett a tamogatas teljes Gsszegét 30 naptari napon beliil kételes
atvaltani.

A Kedvezményezett elszamolasi kotelezettségeit elsGdlegesen a Palyazatkezel6 Rendszeren keresztil
kell teljesitenie, kivéve amennyiben errél a Palyazati felhivas vagy a Kezel6 szerv mdsként rendelkezik.
Papiralapu elszamolas (Palyazatkezel§ Rendszeren kiviili elszamolasi kotelezettség) esetén a pénziigyi
elszamolasi OsszesitGben az atvaltask datumat is be kell irni.

Nem magyarorszagi székhely(i Kedvezményezett esetén a deviza atvaltasat koteles igazolni banki
valtasi igazolassal, a valtasbdl ered§ arfolyamkockazatot a Kedvezményezett viseli.
Abban az esetben, ha a Kedvezményezett mar el6re tudja, hogy a tamogatasbdl bizonyos kiaddsokat

nem a székhely szerinti orszdg valutdjaban/devizajdban fog teljesiteni, megteheti, hogy csak a
tdmogatds ezen Osszeggel csokkentett részét valtja at helyi pénznemre.

Amennyiben a Kedvezményezett a tamogatasi 0sszeget nem valtotta at, vagy 30 napon tul
valtotta at, a tdmogatési 6sszeg Kedvezményezett szamlajan torténd jovairas napjat kell feltlintetni,
illetve ezen a napon érvényes MNB arfolyamot kell figyelembe venni. (http://mnb.hu/arfolyam-

lekerdezes)

Amennyiben az orszag valutaja nem konvertibilis (diaszpdra orszagai), abban az esetben az
elszamolds soran a havonta jegyzésre keriil6 MNB hivatalos devizalapjan szerepl6 drfolyamot kell
figyelembe venni. Az drfolyam adatainak online elérése: https://www.mnb.hu/statisztika/statisztikai-
adatok-informaciok/adatok-idosorok/arfolyamok-lekerdezese/az-mnb-hivatalos-devizalapjan-nem-
szereplo-egyeb-arfolyamok

1.8 Nem forintban kiallitott szamla elszamolasa

- Magyarorszagi palyazé esetében, amennyiben a Kedvezményezett forinttdl eltéré pénznemben
kidllitott szamviteli bizonylatot nyudjt be, a szamviteli bizonylaton szereplé deviza értékét a
gazdasagi teljesités napjan érvényes MNB hivatalos devizadrfolyamon kell dtszamitani forintra,
mivel a pénzigyi elszdmolasban a szamviteli bizonylatok értékét forintban kell megjeldlni.
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- AKedvezményezett orszaganak (unids tagéllamok) devizajatél eltéré pénznemben kidllitott szdmla
esetében annak végbsszegét, az elszamolt koltség 6sszegét a kifizetés id6pontjaban alkalmazott
keresztarfolyamon kell dtszamitani. (az orszag devizdjéban terhelt 6sszegnek megfelelSen)

- Harmadik orszég (diszpdra orszégai) valutdjaban/devizéjaban kiallitott szdmla elszamoldsa esetén
a Kedvezményezett ddntése szerint a tdmogatdsi 6sszeg kedvezményezett szdmldjan torténd
jovairdsanak napjan érvényes MNB arfolyamot, vagy a kdnyvelésben feltiintetett helyi
valuta/deviza értékét, vagy a ténylegesen &tutalt dsszeget kell figyelembe venni. Az drfolyam
adatainak online elérése: https://www.mnb.hu/statisztika/statisztikai-adatok-

informaciok/adatok-idosorok/arfolyamok-lekerdezese/az-mnb-hivatalos-devizalapjan-nem-

szereplo-egyeb-arfolyamok

1.9 Szamlaval szembeni kévetelmények

A Kedvezményezettnek a hatélyos jogszabdlyok (az &ltaldnos forgalmi addrdl széld 2007. évi CXXVIL.
tdrvény, az addzés rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény) szerint a sajat nevére kiallitott szamviteli
bizonylatok (ez alél kivétel a bérelt ingatlan kézlizemi szdmlai képeznek) fogadhatoak el.

A kidllitott bizonylatbdl egyértelmlen megallapithaté legyen:

e a bizonylat kidllitéjanak adatai (kiallité neve, cime, addszdma vagy adészam hidnydban mas
azonositdja);

e avev( adatai (neve, cime);
e abeszerzett termék vagy szolgaltatds megnevezése, mennyisége;

e a bizonylat szerint fizetend§ ellenérték;

a szamla kidllitdsanak, teljesitésének (vonatkozasi datumanak) és pénzigyi teljesitésének
datuma.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy az elélegszamla és proforma szamla kizardlag a végszamldval egyiitt
fogadhato el.

Elfogadhatd tovdbba a kiilfoldi orszagok (diaszpora egyes orszégaiban is) altal alkalmazott csekk-
rendszer. Amennyiben a tdmogatashoz elszamolt szdmla kifizetése csekkel torténik, be kell nyudjtani a
csekk bevaltasat igazol6 banki terhelést igazolé bankszamlakivonatot. Nem fogadhatd el a kifizetés
igazoldsaként, amennyiben a csekket még nem valtottak be, mertaz abban a formaban csak a fizetési
szandékot igazolja, a kifizetés tényleges megtorténtét nem.

Elfogadhatd tovdbbd a kilféldi orszagok altal alkalmazott nyugta, amennyiben annak pénziigyi
teljesitését hitelt érdemlSen bizonyitjak (pl. annak készpénzes kifizetése a pénztarkonyvbél, vagy
dtutalds/kdrtyds fizetés esetén bankszamlakivonat, illetve Szloviakidban, Ukrajnaban, Romanidban,
Szerbidban — kis 6sszeg(i - készpénzfizetés esetén pénztéri bizonylat, nyugta).

A Kedvezményezettnek a szamlat vagy a szamlat helyettesit§ dokumentum/bizonylat eredeti
példanyat zaradékolnia kell.

Az eredeti szamviteli bizonylatra zdradékolasként a projekt azonositot, valamint a kdvetkez6 szdveget
kell rdvezetni: "Tédmogatas elszamolasara benyujtva”.
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Amennyiben a Kedvezményezett a szémviteli bizonylat 6sszegéb8l nem a teljes Gsszeget kivanja
elszamolni az adott projekt terhére, Ugy azt a bizonylaton a kévetkezék alapjan kell jelélnie ,,Tamogatas
elszdmolasara benyujtva ................ Ft 6sszegben”. A devizdban kidllitott szamviteli bizonylat esetén
devizdban és forintban is rogziteni sziikséges a zaradékot.

Papiralapt elszdmolds esetén az elektronikus szamlat nyomtatott formdban is be kell nyujtani.
Elektronikus szdmla esetén a zaradékoldst a palyazati azonositoval egyiitt a szallité a szamla
kidllitasakor, ennek hianyaban a Kedvezményezett kiilon nyilatkozat alapjan végzi el.

Amennyiben a szdmla nem elszdmolhat6 kéltségeket is tartalmaz, a szamla végosszegébdl a témogatds
terhére zdradékolni csak az elszdmolhaté tételek részosszegét lehetséges.

Hitelesités

Papiralapu elszamoldsban a Kedvezményezettnek a zaradékkal elldtott bizonylat hitelesitett masolatat
kell benyujtania. A hitelesités soran a zaradékkal elldtott bizonylat eredeti példanyardl mésolatot kell
késziteni, és ezt a masolatot a Kedvezményezett képviselGjének, vagy az dltala meghatalmazott
személynek hitelesitenie kell. Az elkésziilt masolatra az ,Eredetivel mindenben megegyez6 hiteles
masolat” szoveget kell rdvezetni és cégszerii alairdssal kell ellatni.

1.10 A tdmogatast felhasznaldsat igazolé egyéb dokumentumok és azokkal
szembeni kovetelmények

Teljesitési igazolas:
Amennyiben a szdmlan egyértelm(ien beazonosithatd, hogy a palydzatban szerepl§ tevékenység
valésult meg, Ugy elegend6 a Kedvezményezettnek a szamldn igazolnia a teljesitést a ,teljesitést

igazolom” szbveg ravezetésével, valamint cégszer(i aldirdsaval. Haa szamla alapjan nem egyértelmien
beazonosithatd, hogy a palyazatban szerepl6 tevékenység valdsult meg, projekthez kapcsolddd, akkor
a teljesitésrdl kiilon teljesitésigazolast kell készitenie a Kedvezményezettnek.

A szamlan szerepl§ teljesités datuma nem lehet kordbbi, mint az Okiratban részletezett tevékenység
projekt megvaldsitas kezdete és nem lehet kés6bbi, mint az Okiratban rogzitett projekt
megvaldsitasanak végsé datuma.

Szerz6dések, megrendelések, drajanlatok, leltdrbevételi bizonylat:

e Dologi kiadas és felhalmozas esetén a kapcsoldédd szerzddés, visszaigazolt irdsos megrendeld,
megdéllapodds Kedvezményezett képviselSje vagy az dltala meghatalmazott személy altal
hitelesitett mdsolati példanya is az elszdmolasi dokumentacié része.

e Eszkozvasarlas esetén az eszkoz nyilvantartdsba vételét igazold dokumentum (leltarfelvételiiv,
aktivalasi jegyz6konyv) Kedvezményezett képviselGje vagy az dltala meghatalmazott személy altal
hitelesitett mdsolati példanya is az elszdmolasi dokumentacié rés:ze!

e Az Gtmutatd 1.5. pontjaban foglaltak esetén az drajanlatok is az elszémolasi dokumentécid részét
képezik!
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1.11 Kifizetési bizonylatokkal szembeni kévetelmények

A kifizetést a Kedvezményezett szadmldval, vagy a — szamvitelrdl sz6lé 2000. évi C. térvény (a
tovabbiakban: Szamv. tv.) 166. § (1) bekezdése szerinti — mas szamviteli bizonylattal, valamint a -
tranzakcié terhelésének/kdnyvelésének datumat tartalmazé - szamlakivonattal/pénztérbizonylattal
igazolja.

Nem fogadhatd el kifizetés igazoldsként azon szamlak bemutatdsa, melyek kiegyenlitése nem
pénzmozgassal, hanem d&ruk és/vagy szolgaltatdsok koélcsénds beszdmitdsdval toértént. A
kompenzéldssal térténd kiegyenlités nem elfogadott a szdmlak pénzligyi teljesitésének igazolasara.
Valtdval torténd fizetés és a tartozasatvallalds nem témogathaté.

A projektek keretében kizardlag valés pénzmozgassal jard, ténylegesen kifizetett koltségek
szamolhatdk el.

Pénzligyi teljesitést igazold bizonylatok:

- Kiadasi pénztarbizonylat

- A kedvezményezett nevével és szdmlaszamaval elldtott bankszdmlakivonat

- Elfogadhat6 tovabb4 a kiilféldi orszagok (diaszpéra egyes orszagaiban is) altal alkalmazott csekk-
rendszer. Amennyiben a tdmogatashoz elszamolt szémla kifizetése csekkel térténik, be kell
nyUjtani a csekk bevaltasat igazolé banki terhelést igazolé bankszamlakivonatot. Nem fogadhaté
el a kifizetés igazoldsaként, amennyiben a csekket még nem véltottdk be, mert az abban a
forméaban csak a fizetési szdndékot igazolja, a kifizetés tényleges megtorténtét nem.

Amennyiben a benydjtott bankszamlakivonaton tobb tétel is szerepel, a benyujtott szamla
kiegyenlitését igazold tételt, illetve tételeket egyértelm(i, a beazonositast elésegitendé - a szamla
szerint elszdmolandd tételt és a hozza kapcsolddo terhelt Gsszeget - ugyanazon jelzéssel kell ellatni.

1.12 Bizonylatok forditasa

Idegen nyelven kidllitott bizonylatok esetén a pénzigyi elszémoldst aldtdmaszté bizonylatok
azonosithatdsaga érdekében a Kedvezményezett koteles az idegen nyelvl bizonylat tartalmarél és
lényeges adatairdl kivonatos, cégszer( alairasaval ellatott forditdst késziteni. A forditast olvashatéan,
vagy a bizonylatra, vagy a hitelesitett masolatara (kézzel) kell ravezetnie, de kilén lapon,
szamitégéppel szerkesztve is benyujthatd. A forditas pontossagiért a Kedvezményezettet terheli a
felelGsség.

1.13 Elveszett bizonylat pétlasa

Amennyiben a projekt keretében elszdmolhatd koltségrél sz6l6 bizonylat eredeti példanya elveszett
vagy megsemmisiilt, és a bizonylat kibocsatdja az altala kidllitott vagy 6rzott bizonylatrdl hiteles
masolatként Uj bizonylatot allit ki, akkor az abban az esetben fogadhato el, ha a bizonylat kibocsatdja
a bizonylat azonossagat szabalyszer(ien igazolta az aldbbiak szerint:
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Szabdlyszer( igazoldson a bizonylatot kibocsétd bizonylati rendjében szabélyozott médon t6rténé
hitelesitési, alairasi rendnek megfelel6 mddon és személyek altal torténd alairast, esetlegesen
bélyegz6lenyomat alkalmazdasat kell érteni.

Az Uj bizonylatnak tartalmaznia kell az ,eredetivel mindenben megegyezd” jelzést, a cégszerii
alairast és keltezést. Az Uj bizonylat bizonyitd ereje a tartalmat illetéen az eredetiével azonos. Az Uj
bizonylat eredeti példdnyat az 1.9. pontban leirtaknak megfelel8en zéradékolni kell.

1.14 A koltségterv mddositasa

A projekttartalom olyan jellegli mddositdsa esetén, amely a projekt eredeti céljat, a tdmogathatodsag
feltételeit nem érinti, és nem jelent kockdzatot a projekt eredményességére, az Okirat médositdsa nem
sziikséges, ezen esetekben a valtozasok &atvezetése a Kedvezményezett valtozasokra kiterjedd
bejelentésével és a KezelG szerv dltali elfogaddsaval torténik meg.

A kéltségtervben bekoévetkezd valtozdsok soran az aldbbi szempontokat - az ATF-ben rogzitett
elSirdsokkal egylittesen értelmezve - minden esetben figyelembe kell venni:

a) Amennyiben a tdmogatott tevékenység elszdmolhatd 6sszkdltsége valtozatlan szakmai tartalom
mellett csokken a tervezetthez képest, a projekt elszdmolhatd koltségei kozott az adott
tevékenységre tervezett koltség maradvanyként kezelhetS, és a projekten beldli
koltségatcsoportositasra felhaszndlhatd a vonatkozé szabalyok figyelembevételével.

b) Az elfogadott koltségterv f&sorainak Osszegeihez képest a beszémoléban a f6sorok kozotti
koltségatcsoportositas legfeljebb a tamogatasi 6sszeg 20%-aig szamolhaté el mddositasi kérelem
benyujtasa nélkiil. Ennek indoklasat a szakmai beszamoldban részletezni sziikséges.

Amennyiben a f6sorok kozotti koltségatcsoportositdas 0sszesen meghaladja a tdmogatdsi 0sszeg
20%-3at (a harom f6csoport kdzotti atcsoportositdsok dsszességében) a Kedvezményezettnek az
elfogadott kéltségterv mddositasarairanyuld kérelmét a palyazati rendszeren keresztll, részletes
indoklassal ellatva kell a Kezel§ részére elGterjesztenie. Amennyiben a kérelem jévahagyasra kerdl,
Okirat modositas sziikséges.

c) A fGsorokon beliil az alsorok kozott teljes az atjarhatdsag, 6sszegszeri dtcsoportositds mddositas
kérelem nélkil lehetséges, de az eltéréseket a szakmai beszdmoldban indokolni szliikséges.

d) Ajévdahagyott koltségtervtdl eltérd koltségsorokat a pénzligyi elszamolds nem tartalmazhat, vagyis
Uj koltségsorra kizardlag Okirat médositassal lehet koltséget elszémolni.

1.15 Kezeld szerv altali utdlagos koltségcsokkentés

Amennyiben a Kezel§ szerv valamely elszamoldsra benyujtott és jévahagyott tétel esetén az Okiratban
foglaltaknak megfelelGen utélag allapit meg koltség-, ill. tdmogatiscsokkentést (kbvetelést), akkor a
Kedvezményezettnek visszafizetési kotelezettsége keletkezik a 3. pontban elGirtak szerint.
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2 A tamogatas folyositasa

Az Okiratban meghatdrozott célok elérése érdekében a tdmogatas folydsitdsa 100%-os elbleg
formajaban torténik.

A Kedvezményezett az Okiratban rogzitett 6sszeg erejéig és az Okirat hatdlybalépését kovetden
jogosult elGlegre.

A nem magyarorszagi székhellyel rendelkez8 kedvezményezett szdmara megitélt tdmogatdsi dsszeg
dtutaldsara kizérdlag a kedvezményezett nemzetkozi (IBAN) szamlaszém és szamlavezetS bank SWIFT-
kddjanak igazoldsa utan van lehetGség.

A tdmogatas kifizetésének feltételei:

- amennyiben a Palyazati felhivasban elGirdsra kerllt, a Kedvezményezett, amennyiben nem
szerepel a Nemzeti Adé- és Vamhivatal hivatalos kéztartozasmentes addzéi nyilvantartasaban,
benyUjtotta a koztartozdsmentességr6l sz6lé nyilatkozatdt vagy nem magyarorszagi
kedvezményezett esetében a kedvezményezetti nyilatkozat rendelkezésre all;

- biztositéknyuijtasi kotelezettség esetén, a biztositékok az Aht. és az Avr. vonatkozé el8irédsai,
az ATF-ben, illetve az Okiratban foglaltak szerint megfelelé mértékben rendelkezésre alinak;

- aKedvezményezett nem all végelszamolasi-, felszdmolasi-, vagy csédeljaras alatt;
-~ egyéb, a Palyazati felhivdsban elGirt feltételek.

A Kedvezményezett kételes a tamogatast az Okiratban foglalt tevékenység(ek) megvalésitasa soran
felmeriilé koéltségeire forditani, az Okiratban foglalt szabalyok szerint.

3 A tamogatas elszamoldsa

A Kedvezményezett a tdmogatas 6sszegével a zaré beszamold keretében koteles elszdmolni. A zaré
beszamoldt az Okiratban rogzitett hataridSig koteles benyujtani a palyazati rendszeren keresztiil.

Maradvanyo6sszeg:

a) Amennyiben a zaré beszédmoldban elfogadott szamviteli bizonylatok tdmogatastartalma
alacsonyabb, mint a még el nem szamolt tdmogatdas dsszege, a killdnbozetet — az Avr 98. §
(1) bekezdés a pontja szerinti tigyleti kamattal egyiitt, az Aht. 53/A. §-dban rogzitettek szerint
—a Kedvezményezett koteles visszafizetni. A visszafizetés teljesitéséig, vagy a Kezel§ szerv altali
részletfizetési engedélyezés esetén az engedélyben® meghatdrozottak szerint, a zard
beszamolé nem hagyhato jova.

b) Amennyiben az esetleges szakmai tartalom cs6kkenésbhdl ered6 koltségcsokkentést
kdvetSen a ténylegesen kifizetett tamogatas 6sszege meghaladja az igényelhet6 tamogatas
dsszegét, Ugy a Kedvezményezettnek visszafizetési kdtelezettsége keletkezik az Avr. szerinti
tigyleti kamattal egyiitt az Aht. 53/A. §-dban rogzitettek szerint. Errél a Kezeld szerv az Okirat
modositds hatdlyba lépése el6tt koteles tajékoztatni a Kedvezményezettet, tovdbbd a
visszafizetés a mddositas hatalyba Iépésének feltétele.

3 Aht. 53/A. §. (2) alapjan
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3.1 A Kedvezményezett beszamolasi kételezettsége (zardé beszamold)

A Kedvezményezett, az Okiratban foglaltak szerint koteles zardé beszamolot és zard elszamolast
késziteni és a Palyazati rendszeren keresztiil benydjtani a projekt teljes megvaldsitasardl. Az
elszamolasnak vilagosan, &ttekinthetSen, bizonyithatéan kell bemutatnia a tamogatési Gsszeg
szerz8désszer(i felhasznalasat.

A zard beszémold benyujtdsa minden esetben kételezd, melyben be kell mutatni a projekt szakmai
megvaldsitasat és el kell szamolni a tamogatott tevékenységek keretében felmeriilt koltségekkel.

A tdmogatott tevékenység akkor tekinthet§ befejezettnek, ha az Okiratban meghatédrozottak szerint
teljestilt, a megvaldsitas soran keletkezett szamldk kiegyenlitése megtortént, a tdmogatdssal
létrehozott vagy beszerzett eszkbz aktivélasra keriilt, és a kedvezményezettnek a tamogatott
tevékenység befejezését tanusitd, hatdsagi engedélyekkel és bizonylatokkal aldtdmasztott
beszdmoldjat, elszdmolasat a KezelS szerv jovdhagyta, és a tdmogatds folydsitasa az igazolt tdmogatas-
felhasznalasnak megfeleld mértékben megtértént.

A tamogatott tevékenység akkor tekinthetd lezartnak, ha valamennyi vallalt kotelezettség teljesilt, a
kedvezményezett a kotelezettségek megvaldsuldsanak eredményeir8l szdlé zaré beszamolojat
benydjtotta, és azt a Kezel6 szerv jévahagyta, valamint a zaré jegyi8konyv elkészilt.

A projekt megvaldsitasardl készitett zaré beszamoldk strukturija:

a) pénziigyi elszamolas keretében el kell szamolni a projekttel 6sszefliggésben ténylegesen felmeriilt
koltségekkel és a

b) szakmai beszamol6 keretében be kell szamolni a projekt szakmai megvaldsitasardél, az Okiratban
és annak mellékleteiben vallaltak teljesitésérél az egész projekt megvaldsitasa soran.

Zard beszamold csak hatalyos Okirathoz kapcsoléddan nyujthatd be, amennyiben Okirat mddositasa
van folyamatban, annak hatalybalépéséig zaré beszamolé nem nydjthatd be!

A Kedvezményezett a zaré beszamold benyujtdsa soran koteles nyilatkozni arrdl, hogy a benyuijtott
beszdmoldban rogzitett adatok, illetve a benyuljtott teljesitést igazold dokumentacid a valdsagnak
megfelel.

A Kedvezményezettnek a zaré beszamolét az alabbi szempontok figyelembevételével sziikséges
Osszedllitania:
a) Azelszdmold bizonylatok valds és elszamolhaté koltségeken alapulnak és a tdmogatott projekt

kapcsan meriltek fel.
b) A bemutatott szakmai el6rehaladas megvaldsult az Okirattal 6sszhangban, az abban foglaltak

szerint, illetve a Palydazati felhivdsban rogzitett, megengedett eltérés mértékén belil.

c) Az elszdmolt kéltségek a Palyazati felhivasban szerepl6 és a vonatkozé Okiratban rogzitett
elszamolhato koltségeknek megfelelnek.

d) Az elszamolas alapjaul szolgald egységarak nem haladjdk meg a szokdsos piaci arat.

e) A megvaldsitas soran betartotta a kozbeszerzési, versenyjogi (allami tdmogatési) elGirdsokat.

f) A Kedvezményezett a Projekt megvaldsitdsa sordn a tdmogatds terhére netté 200 000 Ft, azaz
nettd kettGszdzezer forint értékhatdrt meghaladd értéki aru beszerzésére vagy szolgaltatas
megrendelésére irdanyuld szerzGdést kizardlag irdsban kbdthet. Jelen pont alkalmazasaban
irdsban kotott szerz6désnek mindsil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli
alak megsértésével kotott szerzddés teljesitése érdekében tortént kifizetés Gsszege a
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tamogatott tevékenység koltségei kdz6tt nem vehetd figyelembe. Amennyiben a Palydzati
felhivas ugy rendelkezik, netté 200 000 Ft, azaz nettd kettszdzezer forint alatt is irasbeli
szerz6dést kell kotni.

g) A pénziigyi elszdmolasban elszamolni kivant koltségeket és a projekt tamogatasi feltételeknek
megfelel6 megvaldsulasat aldtdmaszté dokumentécié a Kedvezményezett addhatdsag felé
bejelentett iratmegdrzési helyén eredeti példanyban rendelkezésre all és esetleges helyszini
ellendrzés soran azt bemutatta.

h) Az elszdmoldsra benyujtott elszamold bizonylatok alapjan igényelt, a projekt keretében
elszamolni kivént koltségeket mas hazai, vagy eurdpai unidés tamogatas terhére nem szamolta
el, és a jov6ben nem is fogja elszamolni.

i) Azigényelt tdmogatds 0sszegében az altalanos forgalmi adordl sz616 2007. évi CXXVII. torvény
alapjan levonhaté AFA 6sszeg nem szerepel.

j) A nyilvdnossdgra vonatkozé kovetelmények teljesitése megtdrtént.

k) A projekt végrehajtdsa sordn a projekttel dsszefiiggésben keletkezett pénziigyi bevételeket
(ideértve tobbek kozott az ellegen realizalt kamatot, kotbért, kbzbeszerzési dokumentacio
eladdsabol szarmazd bevételt) a projekt sikeres megvaldsitdsahoz sziikséges mértékben, a
projekt céljaival 6sszhangban, a projekt megvaldsitasaval 6sszefliggésben felmerilé kiaddsok
kiegyenlitésére forditotta.

I) A tdmogatasi el6leg nem kertilt lekotésre, befektetési célbdl nem hasznélta fel, az el6legen
kizardlag banki latra sz6l6 kamatot realizalt.

m) A szerz6dés alapjan beszerzett eszkdz rendelkezik a tevékenységhez sziikséges technikai
jellemzékkel és megfelel a vonatkozd el6irdsoknak, szabvanyoknak.

n) A Kedvezményezett a nemzeti vagyonrol szélé 2011. évi CXCVI. térvény (a tovabbiakban:
Nvtv.) 3. § (1) bekezdés 1. pontjaban foglaltak alapjan atlathatd szervezetnek mindgsil.

0) A zard beszamold benyujtasat kdvetGen fel nem hasznalt tamogatdsrdl lemond.

p) Osszesit6n torténd elszdmolds esetén az osszesitében szerepl§ adatok a valdsdgnak
megfelelnek, a koltségeket aldtdmasztd dokumentacioé a Kedvezményezett addhatdsag felé
bejelentett iratmegdrzési helyén eredeti példanyban rendelkezésre all, és helyszini ellenérzés
soran azokat bemutatjdk, az Osszesit6ben szerepl6é koltségtipusok a jelzett id6pontban
kifizetésre keriiltek, az 6sszesit6ben szerepld koltségek a projekt érdekében meriltek fel, mas
tdmogatds terhére nem kerlltek és a jov6ben sem keriilnek elszamolasra, az 6sszesitében
szerepld tételek elszamolasi bizonylatainak eredeti példanyait a mindenkor hatalyos Utmutaté
szerint zaradékoltak.

A nyilatkozatok, a zaré beszamold, valamint a pénziigyi elszdmolason szerepl§ nyilatkozat benyujtasa
a Kedvezményezett képviselGje vagy az dltala meghatalmazott személy alairdsdval és a beszamoldhoz
valo csatoldssal torténik meg.

Papiralapon térténd beszamolasi kotelezettség esetén a beszamold formanyomtatvanyat egy eredeti
példanyban, cégszerd aldirdssal elldtva, az aldtdmaszté dokumenticidt hitelesitési zaradékkal ellatott
maésolati példanyban szlikséges benyujtani.

Postai Uton a Kezel8 szerv aldbbi cimére kell kiildeni 1033 Budapest, Hajégyar utca 18386/5. A zard
beszamold benyljtdsanak napja a postara adds datuma.
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A benyujtott zaré beszamolét és alatamaszté dokumentacidt a Kezels szerv ellendrzi. A Kezels szerv
a z3aréd beszémold beérkezését6l szamitott legfeljebb 60 napon beliil tdjékoztatja a
Kedvezményezettet a zaré beszdmold elfogadasdnak vagy elutasitdasdnak tényérél és annak okairdl.
Ebbe a hatéridGbe a felfliggeszt6 hatalyl esetek (hidnypdtlds, tisztazd kérdés) id6tartama nem szamit
bele.

Az elszamolasnak meg kell felelnie az Okiratban rogzitett kdvetelményeknek. Amennyiben a kiutalt
tdmogatas elszdmoldsa nem tortént meg, abban az esetben a maradvany Gsszeget a
Kedvezményezettnek vissza kell utalnia a Kezel§ irasban megkuldétt irdnymutatdsa alapjan.

Amennyiben a projekt megvaldsitdsa sordn a projekttel Osszefiiggésben bevétel keletkezik, a
bevételekrdl a zard beszamoldban adatot kell szolgaltatni.

Abban az esetben, ha a projekt megvaldsuldsa nem igazolhatd, a megvaldsitast zard beszamolot el kell
utasitani. Az elutasité levélben a KezelG szerv részletes irdanymutatast nyUjt a tovabbiakrdl.

A megvaldsitast zard beszamold elfogadasat kbvetSen a projekt keretében tovabbi szamviteli bizonylat
elszamoldsara, illetve tdmogatas kifizetésére nincs lehet8ség.

A projektmegvaldsitas befejezésekor a projekt teljes elszamolt koltségére vonatkozd datlagos
tdmogatasi intenzitasnak meg kell egyeznie a szerzdésben meghatarozott tdmogatasi intenzitassal.

3.2 Zaro6 szakmai beszamoldval szembeni elvarasok

- A zdré szakmai beszamoldban a Kedvezményezett a tdmogatott cél (projekt) megvaldsitasarol
ad szamot.

- A megvalésitott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi elszamolas kéltségsoraihoz. Indokolni
kell kiilénosen a koltségtervhez képest jelentkezd pénziigyi véltozasokat.

- A szakmai beszamoldéban be kell mutatni a tdmogatasi cél megvaldsuldsdnak koriilményeit,
hogy milyen tdgabb célkitlizés részeként haszndlta fel a Kedvezményezett a tamogatast,
milyen konkrét célokat kivant elérni vele, milyen eredménnyel valésult meg a projekt

- A program megvaldsitasaban résztvevd szervezetek, személyek szdmanak bemutatdsa,

- A beszédmoldhoz mellékelt dokumentumok felsorolasa (pl. fotd, videé CD/DVD, szérélap,
plakat, tiszteletpéldany, oktatas/képzés/konferencia esetén jelenléti iv, tananyag, tematika,
konyv stb.).

- Be kell mutatnia a Tamogatd és a Kezel6 szerv nevének és logd hasznalatanak modjat
(felhasznalasi hely, megnevezése, fotd/fénymasolat kiildése, internetes elérhetdség linkje)

Avidllalt eredmények alatdmasztasat szolgalé dokumentumokat a szakmai beszamoldhoz kell csatolni.

3.3 Zaro pénziigyi elszamoldssal szembeni elvarasok

A zar6 pénziigyi elszamolasnak tartalmaznia kell:
a) a pénziigyi elszamolasi 6sszesitd kitoltott, cégszerlen alairt eredeti példanyat; (minden
esetben sziikséges)

b) az Okirat mellékletét képezd koltségterv alapjan teljesitett kiadasok igazolasat az ezt
alatamaszté zaradékolt bizonylatokrdl késziilt hitelesitett masolatokkal (a gazdasagi esemény

16



Pénziigyi és elszamolési Utmutaté

megtorténtérdl és a tényleges kifizetést alatdmasztd bizonylat (szdmla, bankszamlakivonat/
pénztari kifizetési bizonylat) hitelesitett mdsolatdt csatolni szikséges); Amennyiben a
benyujtott bankszamlakivonaton tébb tétel is szerepel, a kifizetéshez kapcsolédd szamla
kiegyenlitését igazold tételt egyértelm(i, a beazonositést el6segitd jelzéssel kell ellatni.

c) az elszdmolni kivant tételekhez kapcsolédé szerzédések, megrendeldk, egyéb aldtamasztd
dokumentumok hitelesitett masolatat.

A Kedvezményezett az altala benyujtott dokumentumokkal igazolja, hogy az elszamolni kivant
koltségek:

a) a jelen Utmutatéban foglalt elszdmolhatésagi feltéteknek megfelelnek, az Okirattal
0sszhangban vannak;

b) a projekt jovdhagyott koltségtervébe betervezésre kerlltek és a jovdhagyott projekt-
koltségvetési kereteknek (tdmogatdsi intenzitdsnak, érintett koltségvetési sor értékének)
megfelelnek;

c) az érintett tevékenység fizikailag és pénziigyileg is teljesult.

Az Okirat mellékletét képezé palyazati adatlapon/koltségtervében szerepld koltségtipusoktol eltérd
kiadasokat a pénziigyi elszdAmolas nem tartalmazhat.

Az elektronikus pélyazatkezel§ rendszeren keresztul a zard elszamolas véglegesitéséhez a Pénziigyi
elszdmolasi Osszesitt letdltést és cégszer( aldirast kovetSen kell feltolteni a palydzatkezeld
rendszerbe.

Az 8sszesitd letdltése kizardlag akkor lehetséges, ha az elszdmolt 6sszeg teljes mértékben megegyezik
a tdmogatdsi 6sszeggel; az esetleges koltségterv modositdsi kérelem elbirdlasra kerdlt; valamint a
Kedvezményezett rogzitette lemonddasi kérelmét a fel nem haszndlt tamogatdsi 6sszegrdl és annak
visszautaldsa is megtortént.

A Kezel6 szerv a pénzigyi elszdmoldsi 6Osszesit§ ellenGrzéséhez tovabbi alatamasztd
kimutatast/dokumentacioét kérhet be, melyrdl irasban tajékoztatja a Kedvezményezettet.

Az aldtdmaszté dokumentéciot a helyszini ellendrzés alkalmaval a Kezel§ szerv ellen&rzést végzd
munkatarsanak, megbizottjanak kell bemutatni, illetve megtekinthet&ségérdl gondoskodni.

Papiralapu elszamolés sordn az alabbi dokumentumok benyuijtasa sziikséges:

Pénziigy Elszamolasi Osszesit6 tablazat

Az egyes koltségfajtakra vonatkozd Gsszesitd tabldzatot a Kezel6 szerv dltal meghatdrozott formaban
kell benyujtani, attol eltérni nem lehet.

Az OsszesitS tablazat adatait a Kedvezményezettnek a szamviteli nyilvantartdsdban megtaldlhato,
szamviteli és adotdrvényeknek megfelel§ aldtdmasztéd dokumentdcid és a hatédlyos koltségterve
alapjan kell 6sszedllitania.
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Az elszamoldshoz bekiildend6 zéradékolt szamldkrdl és bizonylatokrél késziilt hitelesitett mdsolatokat
a pénziigyi elszamoldsi dsszesitére felvezetett sorszam szerint kell sorszamozni, gy, hogy a tételes
ellen6rzés soran egyértelmien azonosithatdk legyenek.

Szakmai beszamolé

A szakmai beszamold sablon dokumentumot Ugy sziikséges kitolteni, hogy be kell szdmolni a projekt
szakmai megvaldsitasardl, az Okiratban és annak mellékleteiben véllaltak teljesitésérdl az egész
projekt megvaldsitdsa soran.

A pénziigyi elszamolasi dsszesité tablazatot és a Szakmai beszamolét az ellendrzés segitése céljabél
a Kezel6 szerv altal meghatarozott Excel (.xIs(x)) és Word formatumban is meg kell kiildeni
elektronikus formdaban a Kezel szerv altal megjelélt email cimre!

Az elszamolni kivant személyi jellegl, dologi és felhalmozdsi kdltségek esetében, a kisdsszegli, azaz
netté 500.000,- Ft Osszeg alatti elszamolhatd koltségek kivételével, a zdradékolt bizonylatok
hitelesitett masolatdt és azokhoz tartozd aldtdmasztéd dokumentumok hitelesitett masolatat be kell

nyujtani a cégszerlen aldirt pénzlgyi elszdmoldsi dsszesit§ és a széveges szakmai beszdmold mellett.

Minden olyan személyi jellegli koltség, amely kdzvetleniil a projekt szakmai megvaldsitdsaval és
felugyeletével kapcsolatban teljes mértékben a Kedvezményezettnél merilnek fel.

Kizardlag munkabéreket terhel6 addk és jarulékok, valamint kizarélag munkaadét terhel6 adok és
jarulékok csak abban az esetben tekinthetSk elszdmolhatd kéltségnek, ha azok kozvetlenil és
feltétlendl a Kedvezményezettet terhelik.
Az elszamolast alatdmasztd bizonylatok:

e munkaszerz&dés, kinevezés, vagy megbizasi szerz6dés hitelesitett masolata és annak forditasa;

e bérszamfejté lap (bérkarton, kifizetési jegyzék, fizetési iv, sth.) hitelesitett masolata az
elszamolni kivant részésszegek kiemelésével,

e pénzlgyi teljesités igazoldsdra pénztarbizonylat/pénztarkdnyv vagy bankkivonat hitelesitett
masolata. (nettd bérek, munkavallaldi- és munkaaddi, add-és jarulékok kifizetése)

A szamla ellenében kifizetett egyéni vallalkozéi dijakat a dologi jellegli kéltségek koézott kell

kimutatni.

Dologi kéltségek (készletek, igénybevett szolgdltatdsok) és felhalmozasi kdltségek (targyi eszkozok és
mas tartdsan hasznalt eszk6zok beruhdazasok, felljitasi koltségek)

Az Utmutaté 1.2., és 1.3. pontjdban részletezett minden olyan a projekttel kapcsolatban felmerdilt
koltséget, amely nem a személyi jelleg(i koltségek kdzé sorolhato.

Az elszdmolast alatdmasztd bizonylatok:
e megrendelés vagy szerz8dés hitelesitett masolata;

e zdradékolt szamla hitelesitett masolata;
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e pénzigyi teljesités igazoldsara pénztarbizonylat/ pénztirkdnyv vagy bankkivonat hitelesitett
masolata;

e teljesitési igazolas hitelesitett masolata;

e leltdrba vételt igazold dokumentum hitelesitett masolata (pl. leltariv, analitikus nyilvantartas).

3.4 A zaré beszamolo hidnypétlasa

Amennyiben a benyujtott zaré szakmai beszamold és pénziigyi elszamolas hianyos, hibas és/vagy az
ellendrzés eredményei alapjan nem tdmasztja ald kell6 mértékben az Okiratban foglalt célt, akkor a
Kezel8 szerv valamennyi hidny, hiba megjeldlésével hidnypdtlast kér. A hidnypdtlas teljesitésére a
hidnypétldsra felsz6lité e-mail  kézhezvételétsl szamitott 15 nap 4&ll a Kedvezményezett
rendelkezésére. A Kedvezményezettnek a hidnypétlast a Pélyazatirendszerben és a hidnypoétldsra valo
felszdlitasban foglaltakkal 6sszhangban kell teljesitenie.

A Kedvezményezett dltal benyujtott z4aré szakmai beszamold és pénzigyi elszamolds informacio
tartalmanak ellentmondédsa esetén, a Kezel6 szerv egy alkalommal az informacidk tovabbi
részletezését, pontositasat, az ellentmondésok felolddsat kérheti a Kedvezményezettd! legfeljebb 3
(hdrom) napos hatéridd kit(izésével, tisztazé kérdés formdjaban (amennyiben a Palydzati felhivas, vagy
Okirat masként nem rendelkezik).

Abban az esetben, ha Kedvezményezett a hidnypétldst vagy a tisztdzd kérdésre adott vélaszt hibdsan
vagy hidnyosan nyujtja be, illetve a hidny p6tlasara és a hiba javitdsara a kitlizott hataridén beliil nem
keriil sor, a pénziigyi elszdmolast a rendelkezésre all6 informéacidk alapjan kell elbiralni.

Amennyiben a megvaldsitast zaré beszamolét el kell utasitani, akkor az elutasité levélben a Kezel6
szerv részletes irdnymutatast nyujt a tovabbiakrol.

A hidnypdtlds és tisztdzé kérdés ideje az elszamolas ellenbrzésére vonatkozd hatadrid6be nem szamit
bele.

3.5 A zar6 beszamolé elfogadasa

A 23ar6 beszamolé elfogadasanak szempontjai:

a) A zaré beszamolé jelen Utmutatéban foglaltaknak megfelel@en kerult benyujtasra, a zaré
beszdmold adatai és az aldtdmaszté dokumentumok adatai 6sszhangban alinak egymdssal;

b) A zaré beszdmoldra vonatkozo, illetve az Okiratban foglalt feltételeknek a Kedvezményezett
eleget tett;

c) Az Okiratban el6irt benydjtandé dokumentumok rendelkezésre dlinak;

d) A zard beszamoldhoz kapcsolédd helyszini ellenérzés megallapitasai nem tartak fel kizard okot
az elfogadast érint6en;

e) Relevans esetben a biztositékok az Aht. vonatkozé el6irdsai, az ATF, illetve az Okiratban
foglaltak szerint megfelel6 mértékben rendelkezésre alinak (a biztositékok iratanyagat az
elektronikus benyujtassal egyidejlileg papiron is be kell nyajtani hivatalos iratként);

f) A Kedvezményezett, amennyiben nem szerepel a Nemzeti Adé- és Vamhivatal hivatalos
koztartozdsmentes addzdi nyilvantartdsaban, benyujtotta a kdztartozasmentességrdl szé16
igazolast vagy nem magyarorszagi kedvezményezett estében a kedvezményezetti nyilatkozat
rendelkezésre all;
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g) A Kedvezményezett ellen nincs jogerds végzéssel elrendelt felszamoldsi-, cséd-,
végelszamolasi- vagy egyéb - a megsziintetésére iranyuld, jogszabdalyban meghatdrozott -
eljaras;

h) egyéb, a Tdmogatd és Kezel§ szerv dltal el8irt feltételek.

A Kezel§ szerv a koztartozds-mentességet a pénziigyi lebonyolitas folyamatdban minden esetben, a
tdmogatas atutaldsa elbtt vizsgélja.

Az Aht. 51. § (2) bekezdése szerint az dllamhdaztartdson kivili természetes személy és jogi személy
részére folydsitasra kerlil6 tdmogatdsbdl a Kedvezményezettet terhel§ koztartozas dsszegét a Magyar
Allamkincstar visszatartja és az allami addhatdsag megfelels bevételi szamldjan jovairja. Amennyiben
a Magyar Allamkincstdr a folydsitasra benyujtott megbizas teljesitése sordn a tAmogatds 6sszegébdl a
koztartozdst levonja, a Kezel§ szerv értesiti a Kedvezményezettet a kdztartozds levondsdrél. A
Kedvezményezettnek ebben az esetben is a teljes tamogatasi 6sszeg tekintetében all fenn az
elszamolasi kotelezettsége.

Egyéni elbirdlas alapjan a Kezel§ szerv koztartozas esetén donthet az aldbbiak szerint is: a Kezel& szerv
legfeljebb 15 napos hatarid6 kitlizésével felszdlitja a Kedvezményezettet kdztartozdsa rendezésére.
Abban az esetben, ha a Kedvezményezett kbztartozasat a kitlizott hataridén belll nem sziinteti meg
vagy késedelmét nem menti ki, a Kezel6 szerv jogosult az Okirattd! eldlini, azt visszavonni.

A Kezel6 szerv a zaré beszamold elbiraldasanak eredményérdl értesiti a Kedvezményezettet.

3.6 A zar6 beszamolé elutasitasa

A zard beszamolé elutasitasara keriil sor az alabbi esetekben:

a) amennyiben a Kedvezményezett valamely ellen8rzési szempontot nem teljesiti és hianypotlas
soran sem rendezi azt;

b) a hidnyossag(ok) pdtlasara és a hibak javitdsara a kitlizott hidnypdtiasi hataridén belll nem
kertl sor;

c) ha az ellen6rzések sordn megallapitdsra kerlil, hogy az elvégzett tevékenységek nem allnak
0sszhangban az Okiratban foglaltakkal;

d) ha a benyujtott zaré szakmai beszamold és pénziigyi elszamolas egyezésége nem igazolt.

Amennyiben a zaré beszamoldt el kell utasitani, akkor az elutasité levélben a Kezel§ szerv részletes
iranymutatast nyujt a tovabbiakrol.

4 Egyéb kotelezettségek

A Kedvezményezettnek a projekt elszamolhaté koltségei tekintetében elkiilonitett szamuviteli
nyilvantartast kell vezetnie, ami a helyszini ellenGrzések soran attekintésre keriilhet.

A projekt jellegétél fiigg&en, a projekt koltségeit kiilon f6konyvi szamlara kell kdnyvelni (pl. beruhazas
esetén). Amennyiben ez nem megoldhatd, akkor lehetbleg kédszamok (pl. munkaszamok,
témaszdmok) alkalmazasaval kell biztositani az elk{lonitést és a lekérdezhetéséget.
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Abban az esetben, ha a fenti megolddsok nem alkalmazhatéak, akkor kiilén analitikus nyilvantartast
kell vezetni, amely tartalmazza a projektre elszamolt koltség bizonylatainak (szdmlak, egyéb
bizonylatok, szilkség esetén az ardnyositdssal megéllapithaté koltségek elszdmolhaté 6sszegének
szamitasat, levezetését) adatait: szamla vagy egyéb bizonylat, szdma vagy egyéb azonositdja, kdltség
dsszege — ha szlikséges, az elszamolhato koltség 6sszege kulon —, kifizetés datuma.

A Kedvezményezett koteles projektszint( elkiildnitett szamviteli nyilvdntartast vezetni, a projekttel
kapcsolatos minden dokumentumot elkiilénitetten nyilvantartani, és legalabb az Okiratban
rogzitettek szerint — f& szabdly szerint a Kedvezményezett zaré beszamoldjanak Kezel§ szerv altali
jovahagyasatol szamitott 10 évig (Avr. 101. §) — megdrizni.

5 Melléklet

=

szamu melléklet: Pénziigyi elszdmolasi dsszesitd (papiralapu elszamolds esetén)

N

szamu melléklet: Segédlet a pénziigyi elszdmoldsok elkészitéséhez

w

szamu melléklet: Beszamold formanyomtatvany (papiralapu elszamolds esetén)
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