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Ko6zérdeki adatok megismerésérdl sz616 Szabalyzat

A Petéfi Kulturdlis Ugynokség Nonprofit Zartkorlien M{ikddé Részvénytarsasag (székhely: 1033 Budapest,
Hajégyar utca 18386/5., cégjegyzékszam: 01-10-141338, addszam: 29229158-4-41, csoportos addszam:
17783439-5-41, a tovabbiakban: Tarsasdg) az informdciés oOnrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIl. toérvény (a tovabbiakban: Infotv.) alapjan — figyelemmel
Magyarorszag Alaptorvényének VI. cikkére — a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld igényeknek a
Tarsasag altali teljesitésének belsd szabalyait illetéen a jelen szabdlyzatot (a tovdbbiakban: Szabdlyzat)
alkotja a kbzérdeki adatok megismeréséhez f(iz6d6 alkotmanyos alapjog érvényesiilése céljabdl.

Jelen Szabdlyzat altalanos keretszabalyozas jellegli rendelkezéseket, és a Tarsasag kezelésében lévd
kozérdekd adatok megismerhet8sége érdekében alkalmazandé irdnymutatdsokat, alapvetéseket tartalmaz
a Tarsasag munkatérsai szamdra, azzal, hogy a Szabalyzatnak torténé megfelelés, valamint eljarasrend
részletszabalyainak kidolgozasa és érvényre juttatdsa az igazgatdsag elnckének hatdskorébe és felel§sségi
korébe tartozik.

1. Altaldnos Rendelkezések

1.1. A jelen Szabdlyzat célja, hogy a Téarsasdg a mikodése soran keletkez6 kozérdekd adatok
nyilvanossagat biztositsa, és meghatdrozza a kozérdekl adatok megismerésére irdnyuld egyedi
igények teljesitésének rendjét, valamint annak biztositasa, hogy a torvényi szabalyozas keretei kdzott
személyes adatdval mindenki maga rendelkezzen és a kdzérdekd adatokat mindenki megismerhesse.
A szabalyzat célja tovabba, hogy meghatarozza a Tarsasag honlapjan kozzétételre kertl6 kdzérdekd
és kozérdekbdl nyilvanos adatok (tovabbiakban: kozérdekd adatok), az adatszolgéltatasért felelGsok
korét, a kozzétételi eljards menetét, szabalyait.

1.2 A Szabdlyzat hatdlya:

E Szabdlyzat hatdlya kiterjed a Tarsasag valamennyi szervezeti egységére, 6sszes munkavallaldjara,
tovabba a Tarsasagtol foglalkoztatdsra irdnyuld egyéb jogviszonyban allo személyekre.

Jelen szabdlyzat hatdlya kiterjed tovabba a Tarsasag tulajdonosanak (Magyar Kultiraért
Alapitvany), leanyvallalatainak és mas kapcsolt vallalkozasainak a kozérdek(i adatok
megismerésére vonatkozo rendjére.

A jelen Szabalyzat rendelkezéseit a Tarsasag kezelésében |évs, a tevékenységére vonatkozo, vagy
esetlegesen kozfeladat elldtdsa sordn vagy azzal 6sszefliggésben keletkezd kdzérdek( adatokra és
kozérdekbdl nyilvanos adatokra kell alkalmazni.

A Jelen Szabdlyzat id6beli hatalya 2025. szeptember 11. napjatdl visszavonasig terjed.

1.3 A Tdarsasag bels§ Adatigénylési FelelGse, elérhetbségei, jogallasa

Telefonszam: +36 30129 2448
E-mail cim: info@petofi.hu
Jogdllasa: A Tarsasag bels§ Adatigénylési FelelGsének szerepe, hogy Osszefogja és

koordinalja a Tarsasaghoz beérkezd egyedi adatigénylési kérelmek teljesitését,
valamint a kozzétételi kotelezettség teljesitését elGsegitse. A kdzérdek( adatok
megadasa, nyilvanossagra hozatala vagy az adat megismerésére iranyuld igény
teljesitése az érintett szervezeti egység vezetdjének feladata, de az Adatigénylési
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1.4

1.5

FelelGs koteles gondoskodni arrdl és felel6s azért, hogy az adat megfelelé
tartalommal, médon, formaban, id6ben rendelkezésre élljon a nyilvdnossagra
hozatal vagy az igény teljesitése érdekében. Az Adatigénylési Felel&s
gondoskodik az adatigénylés teljesitésének felligyeletérdl, szikség esetén
felhivja az adatigényl6t a pontositasra, illetve az adatigénylést megkildi az
érintett szervezeti egységnek. Az Adatigénylési FelelGst az igazgatdsag elndke
jeloli ki irasban.

Irdnyadd jogszabalyok

A Tarsasagnak a kozérdek(i vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhet&ségének biztositdsa
soran kulénosen, de nem kizardlagosan az alabbi jogszabalyokban, hatarozatokban, ajanlasokban
foglalt elGirasoknak megfelelGen kell eljarnia, a jelen Szabdlyzatban foglaltak szerint:

° az informacids onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szélé 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.);

o Az Eurdpai Parlament és a Tanécs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl
(altaldnos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR vagy Rendelet);

° Magyarorszag Alaptorvénye (a tovabbiakban: Alaptorvény);

° a Polgari torvénykonyvrél szold 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.);

° a Polgari perrendtartasrdl szold 2016. évi CXXX. térvény (a tovabbiakban: Pp.);

° a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdsag tdjékoztatdi, ajanlasai, hatarozatai.

A NAIH hatdrozatai elérhet6ek a kovetkez8 linken: https://www.naih.hu/hatosagi-
hatarozatok---vegzesek.html;

o az allami vagyonrdl sz6l6 2007. évi CVI. térvény (a tovabbiakban: Vagyontv.);

° a kozérdekd adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Kormany rendelet (tovabbiakban: Kéltségtérités Rendelet);

° az lzleti titok védelmérél sz616 2018. évi LIV. térvény (tovabbiakban: Uttv.);

° a kozérdek(i adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeres§ rendszerre,

valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozd részletes
szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Kormanyrendelet;

° a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrél szold
18/2005. (XII. 27) IHM rendelet;

Fogalommeghatarozasok, értelmezd rendelkezések, f6bb roviditések jegyzéke

° adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Gton kotelez6en kdzzéteendd
kozérdekl adatot elGallitotta, illetve amelynek a miikbdése sordn ez az adat keletkezett;

° adatkozl6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kdzzé az
adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi;

° igénylG: kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igényt elSterjeszté
személy;

° honlap (vagy weboldal): a Tarsasag altal Gzemeltetett online megjelenési felilet, ahol a

Tarsasag bemutatkozik, bemutatja szolgdltatasait, egyben kommunikacidés csatorna. A
Tarsasag kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokra vonatkozé kozzétételi
kotelezettségének teljesitési felllete. Jelen Szabalyzat alkalmazasaban a honlap, weboldal
alatt az alabbi értendd: https://petofi.hu

° kézérdekl adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében [év8 és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsaval osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esg, barmilyen mddon vagy formaban rogzitett informacio



2.1.

3.1.

vagy ismeret, flggetlenil kezelésének maodjatdl, ondllé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed§ értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikddést
szabdlyozd jogszabdlyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzdésekre vonatkozo
adat;

° kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhet&ségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli;

° kozfeladatot ellatdé szerv: az dallami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabdlyban meghatérozott egyéb kozfeladatot ellato szerv és személy, tovabba az allami
vagyonnal gazdalkodd vagy azzal rendelkez6 szerv vagy személy a kozérdekd adatok
nyilvanossagarol sz6lé torvény szerinti kozfeladatot ellatd szervnek vagy személynek mindsiil;

° NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsag /székhelye: 1055 Budapest, Falk
Miksa utca 9.-11.; e-mail cime: tigyfélszolgalat@naih.hu; telefonszama: +36 (1) 391 1400./
° nemzeti mindsitett adat: a mindgsitéssel védhetd kozérdekek korébe tartozd, a mindsitési

jelolést az e torvényben, valamint az e torvény felhatalmazasa alapjan kiadott
jogszabdlyokban meghatarozott formai kovetelményeknek megfelelen tartalmazé olyan
megallapitotta, hogy az érvényességi id6n belili nyilvdnossagra hozatala, jogosulatlan
megszerzése, mddositasa vagy felhasznaldsa, illetéktelen személy részére hozzaférhetévé,
valamint az arra jogosult részére hozzaférhetetlenné tétele a mindGsitéssel védhetd
kozérdekek kozul barmelyiket kozvetlendl sérti vagy veszélyezteti (a tovdbbiakban egyutt:
kdrositja), és tartalmara tekintettel annak nyilvanossagat és megismerhet&ségét a mindsités
keretében korlatozza.

° zleti titok: a gazdasagi tevékenységhez kapcsolédo, titkos - egészben, vagy elemeinek
dsszességeként nem kozismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végzd személyek
szamara nem konnyen hozzaférheté -, ennélfogva vagyoni értékkel bird olyan tény,
tajékoztatads, egyéb adat és az azokbdl készilt Gsszedllitds, amelynek a titokban tartdsa
érdekében a titok jogosultja az adott helyzetben altaldban elvarhaté magatartdst tanusitja.

2. A kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetdségének alapelve

A Tarsasagnak lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében lévd kozérdek(i vagy kézérdekbdl nyilvanos
adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adatot térvény alapjan az arra jogosult szerv allami- vagy
szolgalati titokkd nyilvanitotta, illetve, ha az nemzetkozi szerz6désbél ereds kotelezettség alapjan
min8sitett adat, tovabba, ha a kdzérdek( adatok nyilvanossdgahoz vald jogot - az adatfajtdk
meghatarozdsaval — torvény

- honvédelmi;

- nemzetbiztonsagi;

- blincselekmények tild6zése vagy megel&zése érdekében;

- kornyezet vagy természetvédelmi érdekbdl;

- kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

- kaltgyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel vald kapcsolatokra;
- birdsagi vagy kdzigazgatdsi hatdsagi eljdrasra tekintettel;

- szellemi tulajdonhoz f(iz6d6 jogra tekintettel

korlatozza.
3. Elektronikus kozzététel
A Térsasagnak a kotelez6en kozzéteendd kozérdekl adatokat internetes honlapjan, digitalis

formdaban, barki szdmadra, személyazonositas nélkil, korlatozastél mentesen, kinyomtathatd és
részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkil kimdsolhatd mddon, a betekintés, a letoltés, a
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3.9.

nyomtatas, a kimasolads és a haldzati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen hozzaférhetévé kell
tennie (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel).

Az elektronikus kozzétételi kotelezettség teljesitése érdekében a Tarsasagnak a jelen Szabalyzat 1.
szamu Mellékletét képezd tablazat szerint megjeldlt adatokat — Altaldnos Kozzétételi Lista - a
honlapjan kozzé kell tennie.

A Tarsasdg igazgatosaganak elndke — a NAIH véleményének kikérésével —, valamint jogszabaly a
Tarsasagra vonatkozdan tovabbi kotelezéen kozzéteendd adatkort hatdrozhat meg.

A kozzétett adatok megismerését a Tarsasag nem kotheti személyes adatok kozléséhez.

A Tarsasag az elektronikus kozzétételre szolgald honlapjat kételes ugy kialakitani, hogy az adatok
kdzzétételére alkalmas legyen, és a Tarsasag koteles gondoskodni a folyamatos lGizemeltetésrdl, az
esetleges izemzavar elharitasarol és az adatok frissitésérdl.

A kozzétételre szolgdld honlapot Ugy kell kialakitani, hogy az a széles korben elterjedt, valamint a
vakok és gyengén |atok dltal széles kérben hasznalt eszkdzokkel is olvashaté legyen.

A Tarsasag a honlapon az egységes kozadatkeresé rendszerre mutatd hivatkozast koteles elhelyezni.

A kozzétételre szolgdlé honlapon a Tarsasag koteles kdzérthetd formdban, a jelen Szabalyzat 2. sz.
mellékletét képezd Egyedi kozérdek(i adatigénylési tajékoztatd révén tajékoztatast adni a kozérdek(
adatok egyedi igénylésének szabalyairdl. A tajékoztatdsnak tartalmaznia kell az igénybe vehet§
jogorvoslati lehet&ségek ismertetését is.

A kozzétételre szolgdld honlapon a Tarsasag kozzé tehet a kotelez6en kozzéteendd adatokon
tulmenden mas kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatokat is, azzal, hogy a kdzzétételrdl vald

dontés az igazgatosag elndkének hataskorébe tartozik.

4. Akozérdek( adatok megismerésére iranyuld igény és teljesitése

Egyedi adatigénylések elGterjesztése

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

A Tarsasag honlapjan, illetve az egyéb kozzétételi listdkon nem szerepld kdézérdek(l adat
megismerésére barki nyudjthat be igényt.

Az igényl6 kérheti:

- a kozérdek( adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat;
- a kozérdek( adatokat tartalmazd iratokba torténd betekintést;

- a kozérdekl adatokat tartalmazé iratokbdl masolat készitését.

A kozérdekd adatok megismerésére irdanyuld igény indokolas, cél, vagy érdekeltség megjeldlése
nélkil nydjthatd be.

A kozérdekd adatok megismerésére iranyuld igényeket érkeztetésiiket és iktatasukat kdvetéen — az
igazgatosag elndkének egyidejli tdjékoztatdsa mellett - haladéktalanul tovabbitani kell a Tarsasag
belsd Adatigénylési FelelGse részére.

Az elektronikus Uton elGterjesztett igényt papirra ki kell nyomtatni. Szébeli egyedi, azonnali
teljesitéssel nem teljesithet6 adatigénylés esetén az atvevé munkavallalonak irasba kell foglalnia azt,
és koteles azt a személyesen megjelent igénylével alairatni.
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4.8.
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4.10.

4.11.

Az igényelt adat betekintés uUtjan térténs megismeréséhez megfelel6 id6t és targyi feltételt
biztositani kell. Az igényl6 jogosult jegyzeteket késziteni és az adatokrél masolatot késziteni.

A szervezeti egység vezetdje, amennyiben megallapitja, hogy az igényelt adat a szervezeti egységnél
nem all rendelkezésre, az igényt 3 napon belll kételes a targykor szerint illetékes szervezeti
egységhez tovabbitani és egyidejlileg az Adatigénylési Felel8st értesiteni.

Ha a kért adatot a Tarsasag nem kezeli, illetSleg tevékenységét nem érinti, az Adatigénylési Felel&s
tajékoztatja errdl az adatigényl6t.

Az igény el8terjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az dltala értett mas nyelven is. Ha az igény nem
magyar nyelvd, intézkedni kell annak leforditdsa irant. A forditdshoz elsésorban a Térsasag
munkavallaléinak nyelvismeretét kell igénybe venni, ennek hidnydban a feladattal kiilsé szakembert
kell megbizni.

Ha az adatigénylés nem egyértelmd, akkor az Adatigénylési FelelGs irdsban, igazolhatéan kételes
felhivni az igényl6t az igény pontositasara, legfeljebb az igény beérkezésétdl szamitott 15 napon
belil.

Az {igyintézés soran az elGirt hatdrid6k betartdsdra fokozottan figyelni kotelesek a Tarsasag
munkavallaléi. Ennek érdekében az igényldével vald kapcsolatfelvételnek, illetve részletes
nyilatkozata beszerzésének, az igény megérkezésétsl szamitva, legkésébb 5 napon beliil meg kell
torténnie.

Egyedi adatigénylések elbiraldsa és teljesitése

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

Az Adatigénylési Felelés a kérelmet az iktatast kévetd 3 munkanapon belil koteles megvizsgalni
teljesithet8ség szempontjabdl az alabbi szempontok szerint:

- a kért adat tekintetében a Tarsasag adatkezel6nek, illetve adatfelel6snek mindsiil-e;

- az igényelt adatok pontosan beazonosithatdk-e,

- az igényelt adatok kdzérdek(i adatnak vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak mind&siilnek-e;
- az igényelt adatok elektronikusan kdzzétételre keriltek-e;

- az adatok a kért médon vannak-e tarolva, vagy feldolgozdsuk szlikséges-e;

- az igényld elérhet@sége tisztazott-e;

- az igényld a tajékoztatast milyen formdban, médon kéri;

- az adatszolgaltatas teljesitésének van-e koltségkihatasa.

Ha az igény a kért médon nem teljesithetd, az igénylével — elsésorban e-mailben — fel kell venni a
kapcsolatot, és a hidnyzd adatokra vonatkozdan nyilatkozattételre kell felhivni. Amennyiben az
igényl8 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adat szolgaltatasaért felelés szervezeti
egység vezetdje koteles segitséget nydjtani. Az intézkedésrdl feljegyzést kell késziteni. Ha az igénylé
a felhivdsban megadott hatadridén beliil nem nyilatkozik, az adat szolgdltatdsért felels
foglalkoztatott a rendelkezésre allé adatok alapjan koteles teljesiteni az igényt.

Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet a Tarsasag elektronikus formaban
mar nyilvanossagra hozott, az igény teljesithet az adatot tartalmazd nyilvanos forrds megjeldlésével
is, azzal, hogy a teljesitéskor pontos elérési Gtvonalat kell megadni, amely adatot tartalmazé oldalra
mutat.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan koéltséggel nem jar - az
igényl6 altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni.



4.16.

4.17.

4.18.

4.19.

A Tarsasag a kérelmeket az adatokba vald betekintés lehet6vé tételével is teljesitheti. Betekintésre
a Tarsasag székhelyén, munkaidében, az igényl&vel el6zetesen egyeztetett id6pontban kertilhet sor.
Betekintés esetén az igényl6 az adatokrdl feljegyzést készithet, illetve az adatokrdl masolatot kérhet.
Ennek megtorténtérdl az iratok kozt feljegyzést kell késziteni.

Ha a kozérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igénylS altal jogszabdly szerint meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igény teljesitése
soran ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek nem kell eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos igénylé éltal egy éven
belil benyujtott, azonos adatkorre irdnyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos
adatkorbe tartozd adatokban véltozds nem allt be. Annak megitélése, hogy az adott kérelem
teljesitése ezen okbdl megtagadhatd-e, az Adatigénylési Felel8s hatdskdrébe tartozik.

A kozérdek( adatok szolgdltatdsdra kijelolt szervezeti egység vezetSje a kozérdeki adat
megismerésére iranyuld igénynek koteles pontosan és a lehetd legrévidebb id§ alatt — legfeljebb
azonban az igény beérkezésétdl szamitott 15 napon belll eleget tenni. A kézérdek( adatigénylést
teljesitd szervezeti egység vezetGje az adatigénylés teljesitését megel6z8en koételes kikérni a
Tarsasag Adatigénylési FelelGsének allasfoglaldsat. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve
nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének
ellatasdhoz sziikséges munkaer&forras ardnytalan mértékd igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésére meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Err6l az
adatigényl6t az igény beérkezésétdl 15 napon beliil igazolhatdan tajékoztatni kell. Annak megitélése,
hogy az adott kérelem teljesitési hataridejének meghosszabbitdsa sziikséges-e, az Adatigénylési
Felel&s hataskorébe tartozik.

Koltségtérités

4.20.

4.21.

4.22.

A kozérdekd adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt
koltség mértékéig terjedéen - koltségtérités allapithaté meg. A koltségtérités mértékének
meghatdrozasa soran - Osszhangban a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben megéllapitott
mértékekkel - az alabbi kéltségelemek vehetsk figyelembe:

- az igényelt adatokat tartalmazdé adathordozd koltsége (papir alapon nyujtott fekete-
fehér/szines masolat,

- optikai adathordozdn nyujtott masolat és elektronikus Gton hasznalhat6 egyéb adathordozdn
nyujtott

- masolat);

- az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kézbesitésének koltsége;

- az adatigénylés teljesitésével 6sszefliggé munkaeré-raforditas koltsége

A papir alapon nyujtott masolat kéltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt oldalak
azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szédma a tizet meghaladja.

A masolatkészitéshez sziikséges eszkozok rendelkezésre allasdnak dtmeneti vagy tartds hidnya
esetén az igényelt adatokat tartalmazé adathordozod kéltségeként a kdzvetlenil a masolatkészités
érdekében felmerilt, ahhoz feltétlendl sziikséges, bizonylattal igazolt kéltség vehetd figyelembe. A
munkaer§-raforditasként az igényelt adat felkutatdasdhoz, dsszesitéséhez és rendszerezéséhez, az
igényelt adat adathordozéjardl masolat készitéséhez és a masolaton a meg nem ismerhet8 adatok
felismerhetetlenné tételéhez szilkséges idStartam vehetd figyelembe. A munkaerd-raforditas
koltsége abban a mértékben vehetd figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges
munkaerd-raforditds idGtartama meghaladja a 4 érat. A munkaerg-réforditas Gsszes koltségét a
Koltségtéritési Rendelet 4. §-aban foglaltaknak megfelelSen kell szamitani.
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4.23.

4.24.

4.25.

4.26.

A koltségtérités pontos Osszegét a Tarsasag az adatszolgéltatast megel6z6en koteles meghatarozni,
melyrél az igénylSt a kovetkezd pontban foglaltak szerint tajékoztatni kell.

Az igényl6tél egyértelmi nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek ismeretében
fenntartja vagy modositja kérelmét. Az igényl6 a tajékoztatd levél kézhezvételétdl szamitott 30
napon belil nyilatkozhat arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdlaz igényld
nyilatkozatanak a Tarsasaghoz valé beérkezéséig terjedS idStartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre all6 hataridébe nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést
a Tarsasdg altal megallapitott, legaldbb 15 napos hatarid6ben koteles a Tarsasag részére megfizetni.
Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényl6 masolatot igényelt, jelent8s
terjedelm(, a masolat irdnti igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovets 15 napon
belll koteles a Tarsasag teljesiteni.

Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem vallalja, a Tarsasag kozolni koteles, hogy az
igényelt adatokrdl csak olyan formaban és mddon kaphat tajékoztatast, amely a lehetd legkisebb
koltséggel teljesithetd.

A Tarsasag az igényl6t az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t
az Infotv. alapjan megillet§ jogorvoslati lehet&ségekrél vald tajékoztatassal egyltt az igény
beérkezését kdvetd 15 napon belil irdsban vagy — amennyiben az igényben elektronikus levelezési
cimét kdzolte — elektronikus Uton értesiteni koteles.

Egyedi adatigénylési kérelem elutasitasa

4.27.

4.28.

4.29.

4.30.

4.31.

4.32.

Az igényt el kell utasitani, ha a kért adatok nem kozérdekd adatok, vagy nem kozérdekbdl nyilvanos
adatok. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt 8 napon belll irdsban —
amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kdzolte — elektronikus Gton értesiteni kell az
igénylGt.

A kozérdekd adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvi igényl6 az igényét anyanyelvén, vagy az dltala értett mas nyelven fogalmazta meg.

Kozérdekbdl nyilvanos adatként nem mindstl Gzleti titoknak, a kbzponti és a helyi 6nkormanyzati
koltségvetés, illetve az eurdpai unios tdmogatds felhaszndlasaval, koltségvetést érintd juttatdssal,
kedvezménnyel, az allami és onkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval,
hasznositasaval, az azzal valé rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté
barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy
nyilvdnossagra hozataldt kilon torvény kozérdekbdl elrendeli, igy ezen adatok megismerésére
vonatkozd igényt nem lehet elutasitani tzleti titokra valé hivatkozassal.

A Térsasag feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozatalara irdnyuld eljards soran készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétsl szamitott tiz évig nem
nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetGség kizarasahoz
fliz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — az igazgatosag elndke engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgadld adat megismerésére iranyuld igény a dontés meghozatalat
kovetben akkor utasithato el, ha az adat tovabbi jov6beli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az
adat megismerése a Tarsasag torvényes mikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen
kilsé befolyastdl mentes ellatasat, igy kiilonésen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések
el6készitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

A Tarsasag a hozza beérkezd, kdzérdekl adatigénylési kérelmekrdél koteles nyilvantartast vezetni az
alabbi tartalommal:



4.33.

4.34.

a) adatigénylési kérelem sorszam, iktatészama;
b) adatigényld tipusa;

c) adatok forrasa;

d) az igény beérkezésének id6pontja;

e) az igény teljesitésének hatarideje;

f) az igény elGterjesztésének madja, csatorndja;
g) az igény targya;

h) az igény alapjan tett intézkedések;

i) az igény teljesitésének az id6pontja vagy az elutasitas indokai;

j) esetleges megjegyzés.

A nyilvantartas vezetése a Tarsasag Adatigénylési FelelGsének, illet6leg az Adatigénylési FelelGs altal
kijelolt munkavallalonak a kotelezettsége, azzal, hogy a Térsasdg valamennyi sajat allomanyu
munkavallaldja koteles a munkakorével, feladatkorével 6sszefliggésben a hozzd beérkezd
adatigénylési kérelmekrdl a fentiek szerinti részletességgel irdsban tadjékoztatni a Tdrsasag
Adatigénylési FelelGsét.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl a Tarsasag nyilvadntartast vezet és az
abban foglaltakrol minden évben januar 31. napjaig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsagot. Az elutasitott kozérdek( adatigénylési kérelmek nyilvantartasanak
vezetése az Adatigénylési Felel8s hataskorébe tartozik.

A Tarsasag az adatigénylési kérelem teljesitésének elutasitdsakor a megtagadas jogszerlségét és
megalapozottsagat indokolni koteles.

5. Azigényl6 jogorvoslati lehet&ségei

Birdsagi jogorvoslathoz valo jog

5.1.

5:2.

5.3:

5.4.

DD

5.6.

Az igényld a kozérdek(i adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva
alld, vagy az adatkezelG altal meghosszabbitott hatarid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének felllvizsgalata érdekében
birésaghoz fordulhat.

A Térsasag koteles tajékoztatni az Igénylét arrdl, hogy amennyiben a kozérdek(i adatra vonatkozo
kérelmét nem teljesiti, a megtagadas kozlésétdl, ennek elmaraddsa esetén a kérelem
elSterjesztésétdl szamitott 15 napos hataridé eredménytelen elteltétdl szamitott 30 napon belil
birésaghoz fordulhat.

A Térsasag koteles tajékoztatni az Igényl6t tovabba arrdl, hogy az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités Osszegének fellilvizsgalata érdekében is birdsaghoz fordulhat.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a NAIH az igényl6
pernyertessége érdekében beavatkozhat.

A Tarsasag székhelye szerint illetékes, és hataskorrel rendelkezd birdsag:
Pesti Kézponti Kertleti Birdsag

Cim: 1055 Budapest, Marké utca 5.

Levelezési cim: 1887 Budapest, Pf. 28.

Telefon: +36 (1) 354 6000

Ha a birdsag az IgénylS kérelmének helyt ad, hatarozataban a Tarsasagot a kért kdzérdekd adat
kozlésére kotelezheti vagy a birdsag az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
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dsszegét megvaltoztathatja, vagy a Tarsasdgot a koltségtérités Osszegének megallapitasa
tekintetében Uj eljarasra kotelezheti.

Hatdsagi jogorvoslathoz vald jog

5.7. Az igényl8 jogosult arra, hogy a NAIH vizsgalatanak kezdeményezése érdekében bejelentést tegyen
a magyar feliigyeleti hatdésdgnal az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy az adatigénylés
teljesitéséért megéllapitott koltségtérités dsszege miatt, mely esetben a pert a bejelentés érdemi
vizsgalatanak elutasitdsardl, a vizsgalat megszlintetésérdl, lezarasardl sz6l6 vagy az a NAIH altal tett
intézkedések eredményérdl vald értesités kézhezvételét kovets 30 napon belil indithatja meg.

5.8. Az igényld nem kételes jogainak érvényesitését elsédlegesen a Tarsasagnal megkisérelni, hanem
kozvetleniil a NAIH-hoz vagy birésaghoz fordulhat, azonban a Téarsasag foglalkoztatottjai kotelesek
az igény elbirdlasa soran arra kérni az az igényl6Sket, hogy elsédlegesen a Tarsasag részére benyujtott
kérelem, panasz uUtjan kiséreljék meg azesetleges jogsérelem orvosldsat.

6. Zard rendelkezések

6.1. Ajelen Szabdlyzat megéllapitdsara és médositasara az igazgatdsag elndke jogosult.

6.2. Jelen Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Térsasdg valamennyi munkavallaléjaval
(foglalkoztatottjaval), betartasa és érvényesitése minden munkavallalé (foglalkoztatott) munkakdri
kotelezettsége.

6.3. Jelen Szabalyzat sziikség esetén, de legalabb kétévente az igazgatdsag elndke altal feliilvizsgalando.

Mellékletek:

1.  sz. melléklet: Altalanos kézzétételi lista

2. sz. melléklet: Egyedi kbzérdek(i adatigénylési tajékoztatd
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1. sz. melléklet
Altalanos kozzétételi lista

Szervezeti, személyi adatok

Adat

Frissités hatarideje

MegGrzési id6

1. | A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, lgyfélszolgalatanak elérhetbségei

A valtozasokat
koévetGen azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

2. | A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek megjeldlésével,
az egyes szervezeti egységek feladatai

A véltozasokat
kovetSen azonnal

A valtozasokat
kovetSen azonnal

3. | Akozfeladatot ellatd szerv vezetSinek és az
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozasokat
kovetSen azonnal

A valtozasokat
kovetben azonnal

4. | A szervezeten belil illetékes tgyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetésége (telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime) és az
ugyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kovetSen azonnal

A valtozasokat
kovetben azonnal

5. | A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
fellgyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara
jogosult szervnek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot elldtd szerv felett torvényességi
ellenérzést gyakorld szervnek az 1. pontban
meghatdrozott adatai.

A valtozasokat
kovetSen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

6. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztGség és kiadd neve és cime,
valamint a f6szerkeszt6 neve

A valtozasokat
kovet6en azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok

meghatdrozod, a szervre vonatkozo alapvetd
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd
eszkodzok, valamint a szervezeti és mikodési
szabdlyzat vagy Ugyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabdlyzat hatdlyos és teljes
szovege

Adat Frissités hatdrideje MegGrzési id6é
1. | A kozfeladatot elldté szerv feladatdt, | A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
hatdskorét és alaptevékenységét | kdvetéen azonnal archivumban tartasaval

2. | Akozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatdsok megnevezése, tartalma, a
kdzszolgaltatdsok igénybevételének rendje, a
kdzszolgaltatasért fizetendd dijmértéke, az
abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetSen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

3. | A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdGives adatfelvétel esetén

A valtozasokat
koévetGen azonnal

Az el8z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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a kitoltendd adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e torvény szerinti
azonositd adatai; a kdzfeladatot ellatd szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gy(jtott
és feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés
modja, a masolatkészités koltsége

kérd6iv), az

4. | A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés archivumban tartasaval
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

5. | A kozfeladatot elldtd szerv altal kozzétett | Folyamatosan Legaldbb 1 évig
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartéassal

6. | A kozfeladatot ellatdé szerv 4altal Kkiirt | Folyamatosan Legaldbb 1 évig
palyazatok szakmai leirdsa, azok eredményei archivumban tartassal
és indokolasuk

7. | A kozfeladatot elldtd szervnél végzett | A vizsgdlatrél sz6l6 | Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, | jelentés megismerését | archivumban tartasaval
ellen8rzések nyilvanos megallapitasai kdvetben

haladéktalanul

8. | A kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
igények intézésének rendje, az illetékes archivumban tartasdaval
szervezeti egység neve, elérhet8sége, az
informacids jogokkal foglalkozd személy neve

9. | A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartasdaval
adatgydjtés eredményei, id6beli valtozasuk

10. | A kozérdek( adatokkal kapcsolatos kotelezd | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozd adatai

11. | Azon kozérdek( adatok hasznositasara Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
irdnyulé szerz6dések listaja, amelyekben a archivumban tartasaval
kozfeladatot ellatod szerv az egyik szerz6dé
fél

12. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levé, | A valtozast kdvetd 15 Az el&z6 allapot 1 évig
a kozadatok Ujrahasznositdsarél  széld | napon belil archivumban tartasaval
torvény szerint Ujrahasznositds céljara
elérhet6 kulturdlis koézadatok listdja a
rendelkezésre allé formatumok
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot
ellatd szerv kezelésében levd, a kozadatok
Ujrahasznositdsardl szold torvény szerint
Ujrahasznosithatéd kozadat tipusokrdl vald
tajékoztatas, a rendelkezésre allé
formatumok megjeldlésével

13. | A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a | A valtozast kovetd 15 Az el6z6 allapot
kozadatok ujrahasznositasardl szold térvény | napon beldl torlendd
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6dd feleinek
megjeldlése, a kizardlagossag idtartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas egyéb
Iényeges elemeinek megjeldlése

14. | A kozadatok és kulturdlis kozadatok | A véltozast kovetd 15 Az el6z6 allapot
Ujrahasznositds céljabol torténd | napon beldl torlend6
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rendelkezésre bocsatasaért fizetend6 dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezd tényezbkkel egylittesen

15. | A kozadatok Ujrahasznositdsardl  szold | A véltozast kovets 15 Az el6z6 allapot
torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas napon belil torlendd

16. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a | A valtozast kdvetd 15 Az el6z6 dllapot
kézadatok Ujrahasznositdsardl szoéld térvény | napon beldl torlendd
szerint a kulturalis kézadatok digitalizalasara
kizardlagos jogot biztosité megallapoddsok
szbvege

17. | A kozadatok UGjrahasznositdsardl  szold | A valtozast kdvetd 15 Az eldz6 dllapot
torvény szerinti azon jogszabaly, kdzjogi | napon belil torlendé

szervezetszabdlyozd eszkdz, kozszolgéltatasi
szerz6dés vagy mas kotelez6 erGvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetGségére
mutatd hivatkozas), amely az Gjrahasznositas
céljabdl rendelkezésre bocsathatd kozadat
gyUjtésével, elGdllitasaval, feldolgozdsaval és
terjesztésével dsszefliggd koltségek jelentés
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja
el6 a kozfeladatot ellatd szerv részére

Gazdalkodasi adatok

Frissités hatarideje

Meg6rzési id6

Adat
A kozfeladatot  elldaté  szerv  éves
koltségvetése, szamviteli torvény szerinti

A valtozast kovetben
azonnal

A kozzétételt kovets 10
évig

beszamoldja vagy éves  koltségvetési

beszamoldja

A kozfeladatot ellato szervnél | Negyedévente A kilon jogszabalyban
foglalkoztatottak Ilétszamara és személyi meghatarozott ideig, de

juttatasaira vonatkozd Osszesitett adatok,
illetve Osszesitve a vezet6k és vezetd
tisztségviseldk illetménye, munkabére és
rendszeres juttatdsai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyudjtott juttatasok fajtdja és mértéke
Osszesitve

legalabb 1 évig
archivumban tartdssal

A kozfeladatot elldtd szerv altal nydjtott, az
allamhdztartdsrél széldo  torvény  szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas
céljara, Osszegére, tovabba a tdmogatasi
program megvaldsitdsi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési tdmogatdst visszavonjak vagy
arrél a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

A kozzétételt kovets 5
évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozé vagyonnal torténé gazdalkodassal
Osszefliggd, otmillié forintot elérd vagy azt
meghaladd  értékld arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre,  vagyonhasznositasra,

A dontés meghozatalat
kovets hatvanadik

napig

A kozzétételt kovetd 5
évig
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vagyon vagy vagyoni értékd jog ataddasdra,
valamint koncessziéba adasra vonatkozo
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerz8dést koté felek neve, a szerz6dés
értéke, hatdrozott idére kotott szerzédés
esetében annak id&tartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi céld beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések, és az azok eredményeként
kotott szerzédések adatai kivételével. A
szerz6dés értéke alatt a szerzGdés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi add nélkdl
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes ugylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke kozil a magasabb
Osszeget  kell  figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatér6 — egy évnél
hosszabb idétartamra kotott — szerz6déseknél
az érték kiszamitdsakor az ellenszolgdltatas
egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni.
Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerz6d6  féllel  kotott azonos  targyu
szerz8dések értékét egybe kell szdmitani.

A koncessziorol 52616 térvényben
meghatdrozott nyilvanos adatok (palyazati
kiirasok, palyazok adatai, az elbirdlasrdl
készitett emlékeztet8k, palydzat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban tartdssal

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem
alapfeladatai elldtasara (igy kilondsen
egyesllet tamogatdsara, foglalkoztatottjai
szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti
szervei szamara, foglalkoztatottjai, elldtottjai

oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet

tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal dsszefliggd kifizetésre) forditott,
otmillio forintot meghaladé kifizetések

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban tartdssal

Az Eurdpai Unid tamogatasaval megvaldsuld
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd
szerz8dések

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban tartéssal

Kozbeszerzési  informaciok  (éves  tery,
Osszegzés az ajanlatok elbirdldsarol, a
megkotott szerz6désekrdl)

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban tartdssal
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2 sz. melléklet
Egyedi kozérdeki adatigénylési tajékoztato

A Tarsasag a kezelésében lévd kozérdek(i vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyadd, a
kdnnyebb kozzététel érdekében kilén dokumentumban szerkesztett Egyedi Kozérdekl Adatigénylési
Tajékoztatdt rendszeresiti, mely Tajékoztatd részletesen tartalmazza a kozérdek( adatigényléseknek a
Tarsasag szamara torténd benyujtasa és teljesitése menetét.

* %k
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Magyar Kulturaért Alapitvany
Egyedi K6zérdekii Adatigénylési Tajékoztatd

A Magyar Kulturdért Alapitvany (roviditett neve: MKA; székhelye: 1053 Budapest, Karolyi utca 16.;
addszama: 19311621-2-41; nyilvantartdsi szama: 01-01-0013184, a tovabbiakban: Alapitvany) az
informéciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011, évi CXIl. térvény (a
tovabbiakban: Infotv.) alapjan - figyelemmel Magyarorszag Alaptorvényének VI. cikkére — a jelen
tajékoztatd (a tovdbbiakban: tajékoztatd) utjan tdjékoztatja az igénylSket a kdzérdeki és kozérdekbdl
nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények eléterjesztésének és teljesitésének rendjérél.

1.1.

1.2

13

1. Altalanos tajékoztatds

A jelen Tajékoztato célja, hogy az Alapitvany altala eleget tegyen az Infotv. 34. § (3) bekezdésében
foglalt tajékoztatasi kotelezettségének.

Az Alapitvany belsé Adatigénylési FelelGse, elérhetdségei, jogalldsa

Telefonszam: +36 30 129 2448
E-mail cim: info@petofi.hu
Jogallasa: Az Alapitvany belsé Adatigénylési Felel6sének szerepe, hogy Osszefogja és

koordindlja az Alapitvanyhoz beérkezd egyedi adatigénylési kérelmek
teljesitését, valamint a kozzétételi kotelezettség teljesitését elGsegitse. A
kozérdekli adatok megadasa, nyilvdnossdgra hozatala vagy az adat
megismerésére irdnyuld igény teljesitése az érintett szervezeti egység
vezet8jének feladata, de az Adatigénylési FelelGs koteles gondoskodni arrdl és
felel6s azért, hogy az adat megfelel§ tartalommal, médon, forméban, idében
rendelkezésre alljon a nyilvanossagra hozatal vagy az igény teljesitése
érdekében. Az Adatigénylési FelelGs gondoskodik az adatigénylés teljesitésének
felugyeletérdl, sziikség esetén felhivja az adatigényl6t a pontositasra, illetve az
adatigénylést megkildi az érintett szervezeti egységnek. Az Adatigénylési
FelelSst az igazgatdsag elndke jeldli ki irasban.

Irdnyadd jogszabélyok

Az Alapitvanynak a kézérdeki vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhet8ségének biztositdsa
soran kiiléndsen, de nem kizardlagosan az alabbi jogszabdlyokban, hatdrozatokban, ajanlasokban
foglalt elGirdsoknak megfelelGen kell eljarnia:

az informdciés Onrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsdgrol szélé 2011. évi CXII.
toérvény (a tovdbbiakban: Infotv.);

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében toérténé védelmérél és az ilyen
adatok szabad aramldsédrdl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérél
(altaldnos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR vagy Rendelet);

Magyarorszag Alaptorvénye (a tovdbbiakban: Alaptorvény);

a Polgari torvénykdnyvrdl sz6l6 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.);

a Polgari perrendtartdsrél sz616 2016. évi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Pp.);

a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatdsag tdjékoztatdi, ajanlasai, hatdrozatai.
A NAIH hatdrozatai elérhetéek a kovetkezd linken: https://www.naih.hu/hatosagi-
hatarozatok---vegzesek.html;

az allami vagyonrdl sz616 2007. évi CVI. torvény (a tovabbiakban: Vagyontv.);

-1-
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2.1.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5:

° a kozérdekd adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl sz6lo
301/2016. (IX. 30.) Kormany rendelet (tovabbiakban: Kéltségtérités Rendelet);

° az iizleti titok védelmérdl sz616 2018. évi LIV. térvény (tovabbiakban: Uttv.);
° a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresS rendszerre,

valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozd részletes
szabalyokrol szél6 305/2005. (XII. 25.) Kormanyrendelet;

° a kozzétételi listakon szereplS adatok kozzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintakrol szolé
18/2005. (XIl. 27) IHM rendelet;

2. A kézérdekii adat megismerésére irdnyuld igények benyujtdsanak médja
A kozérdekii adatigénylési kérelmek az alabbi médokon nyujthatdk be az Alapitvanyhoz, barki altal:

- irasban: a 1053 Budapest, Karolyi utca 16. postai cimen;
- elektronikusan: az info@ petofi.hu e-mail cimen

Az Alapitvany az igényléssel kapcsolatban személyes adatokat kizardlag az igény teljesitése, a
koltségtérités érvényesitése, valamint az igény teljesitésébdl, megtagaddsabol szarmazé
jogérvényesités céljabdl kezeli.

3. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igények ligyintézésének rendje

Az adatigénylés teljesitésérdl az Adatigénylési FelelGs gondoskodik, aki sziikség esetén felhivja az
adatigényl6t a pontositasra.

Az Alapitvany a kezelésében lévé kozérdeki adat irdnti igénynek a lehetd legrévidebb idén beliil, de
legkésébb a beérkezéstdl szamitott 15 napon beliil tesz eleget. Ez a hatarid8 indokolt esetben csak
egy alkalommal, 15 nappal hosszabbithato meg az igényl6 értesitése mellett.

Az azonos igénylé altal egy éven belil benydijtott azonos adatkorre irdnyuld adatigénylés esetén az
Alapitvany az igénylést elutasithatja, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozé adatokban a
tajékoztatds ota véltozds nem &llt be. Az Alapitvany nem kételes tovabba azon adatigénylésnek
teljesitésére sem, amelyekben az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényl6
esetén megnevezését, valamint azt az elérhetGséget, amelyen szdmdra az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatds és értesités megadhato.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrol az igénylé masolatot kaphat. Ha az adatigénylés jelent8s
terjedelm, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, az ezekrdl igényelt mdsolat készitéséért az
adatigényldnek koltségtéritést kell fizetnie. Az Alapitvany akkor tekinti az adatigénylést jelentds
terjedelm(inek vagy nagyszam( adatra vonatkozdénak, ha az érintett dokumentum,
dokumentumrész, illetve ezekben foglalt adatok terjedelme meghaladja a 100 oldalt. A fizetend§
koltségtérités mértékét az igazgatdsig elnoke allapitja meg az adott tipusi masolatkészitéssel
Osszefliggésben kozvetlentil felmeriil6 legsziikségesebb dologi koltségek alapjan és az adott tipusu
masolatkészités atlagos piaci arara is figyelemmel, lehet6leg a masolatkészités maédja, illetve a
masolandé dokumentumok terjedelme szerint differenciéltan.

A koltségtérités dsszegérdl az igényl6t az Alapitvany a teljesitést megel6zGen tdjékoztatja, aki a
tajékoztatds kézhezvételét kdvetd 30 napon belil nyilatkozhat igénylése fenntartasardl. Ha igényét
fenntartja, ugy a kiszabott kéltségtérités megfizetésére koteles. Ez esetben igénylése a koltségtérités
megfizetését kovet6 15 napon belil keriil teljesitésre. Az adatigénylés teljesitésének a
mdsolatkészitést nem igénylG lehet8ségeirdl az adatigényl6t az Adatigénylési Felel8s tdjékoztatja.
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3.6.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokairdl, illetve a kérelmez§ altal igénybe vehetd
jogorvoslati lehet8ségekrdl az Alapitvany az igény beérkezését kévetd 15 napon beliil tajékoztatja az
igénylét.

4. Jogorvoslati tajékoztaté

Birdsagi jogorvoslathoz vald jog

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

Az igényld a kdzérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a teljesitésre nyitva
allo, vagy az adatkezeld altal meghosszabbitott hatéridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgélata érdekében
bir6saghoz fordulhat.

Az Alapitvany kdteles téjékoztatni az Igényl6t tovabba arrdl, hogy az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott kdltségtérités 6sszegének fellilvizsgalata érdekében is birésdghoz fordulhat.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a NAIH az igényl6
pernyertessége érdekében beavatkozhat.

Az Alapitvany székhelye szerint illetékes, és hataskorrel rendelkezd birésag:
Pesti Kbzponti Kertileti Birésag

Cim: 1055 Budapest, Marké utca 5.

Levelezési cim: 1887 Budapest, Pf. 28.

Telefon: +36 (1) 354 6000

Ha a bir6sag az Igényld kérelmének helyt ad, hatdrozataban az Alapitvanyt a kért kdzérdek(i adat
kozlésére kotelezheti vagy a birdsdg az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegét megvdltoztathatja, vagy az Alapitvanyt a koltségtérités 6sszegének megallapitasa
tekintetében Uj eljarasra kotelezheti.

Az igényld jogosult arra, hogy a NAIH vizsgdlatdnak kezdeményezése érdekében bejelentést tegyen
a magyar feliigyeleti hatdsagnal az igény elutasitisa, nem teljesitése vagy az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszege miatt, mely esetben a pert a bejelentés érdemi
vizsgdlatdnak elutasitasardl, a vizsgalat megsziintetésérdl, lezarasardl sz616 vagy az a NAIH altal tett
intézkedések eredményérél vald értesités kézhezvételét kévets 30 napon beliil indithatja meg.

Hatésdagi jogorvoslathoz vald jog

4.7.

4.8.

Az igényld a kozérdekl adatok megismeréséhez fliz6d6 jogok gyakorldsaval kapcsolatos jogsértés
esetén a NAIH-hoz is fordulhat:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsag
Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9.-11.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

www: http://www.naih.hu

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Az igényl6 nem koteles jogainak érvényesitését elsédlegesen az Alapitvanynal megkisérelni, hanem
kdzvetleniil a NAIH-hoz vagy biréséghoz fordulhat, azonban az Alapitvany foglalkoztatottjai kdtelesek
az igény elbirdldsa soran arra kérni az az igényl6ket, hogy elsGdlegesen az Alapitvany részére
benyujtott kérelem, panasz utjan kiséreljék meg azesetleges jogsérelem orvoslasét.

5. Zard rendelkezések
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5.1. Jelen Téjékoztatd sziikség esetén, de legalabb kétévente feliilvizsgdlando.

5.2. Jelen Tajékoztatd 2025. szeptember 11. napjan Iép hatdlyba.

Budapest, 2025. szeptember 11.

A,

dr. Sdndor Csaba
féigazgato
Magyar Kultiraért Alapitvany



