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ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szakmai kollégium (a tovabbiakban: Kollégium) a Pet&fi Kulturalis Ugyndkség Nonprofit Zrt. (a
tovabbiakban: Ugynékség) a magyar irodalom és kultura dpolasa, valamint terjesztése céljabdl végzett
tdmogatasi feladatait segité szakmai javaslattevl testiilete. Az ligyrend a Kollégium Gsszetételével,
m(ikodésével, Uléseinek Osszehivasaval és vezetésével, a dontések meghozataldval kapcsolatos
kérdéseket szabalyozza.

a)

b)

A KOLLEGIUM LETREHOZASA ES OSSZETETELE

A Kollégiumot az Ugynokség a tdmogatdsok dontéselSkészité folyamatainak szakmai javaslattétele
céljabdl hozza létre.

A Kollégium 10 f&s testilet, amely a Kollégium elndkébdl és tovabbi 9 tagbdl all. A Kollégiumot az
elndok vezeti, akinek jelolésérdl, felkérésérGl és visszahivasarédl a tamogatasok szakmai
javaslattételéért felelGs Petéfi Irodalmi Mudzeum rendelkezik.

Kollégium tagja az lehet, akit a Pet6fi Irodalmi Muzeum felkér.

A kollégiumi tagok egymads kozil elndkhelyettest valaszthatnak. Az elndkhelyettes személyére a
kollégiumi tagok tesznek javaslatot és személyét a tagok az elsé lilésen egyszer(i tobbséggel, titkos
vagy nyilt szavazdssal valasztjdk meg.

Az elnok, az elndkhelyettes és a kollégiumi tagok megbizatdsa a folydirattdmogatdsrol rendelkezé
1805/2020. (XI. 17.) Korm. hatarozat tdmogatasi periddusahoz illeszked6en négy évre szdl.

Ha a Kollégium elnokének megbizatasa megszlinik, az Uj elndk kinevezéséig az elndkhelyettes latja
el az elnoki feladatokat.

Az Uj elndk kinevezésérdl az el6z6 megbizatdsanak megszlinését kbvetéen 30 napon belil dontést
hoz a tdmogatasi dontéselbkészits tevékenységet végzb szervezet.

A Kollégium jogosult a munkajat segit6 szakmai és adminisztrativ munkacsoportok létrehozdasara.
Meghatarozott feladatok ellatdsara allandé vagy ideiglenes munkacsoport |étrehozdsat
javasolhatja az Ugynokség szervezeti keretei kdzott.

A KOLLEGIUM TAGJAINAK JOGAI ES KOTELEZETTSEGEI

A Kollégium tagja:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
8)

megbizas alapjan képviselheti a Kollégiumot,

tevékenyen részt vesz a Kollégium munkajaban,

egy szavazattal rendelkezik,

feladatai ellatasa soran személyesen koteles eljarni, azt nem delegalhatja,

irasban vagy széban koteles a Kollégium elndokének bejelenteni, ha a Kollégium Ulésén, vagy
dontéshozataldban nem tud részt venni, vagy egyéb megbizatdsa teljesitésében akadalyozva van,
a Kollégium megbizdsabadl torténd eljarasrdl a kovetkez6 ilésen beszamolni koteles,

lemonddsa esetén irdsban tajékoztatni koteles a Kollégium elndkét.



Iv.

a)

b)

c)

d)

A KOLLEGIUM FELADATAI
A Kollégium az egyes palyazati felhivasok kidolgozdsdhoz szakmai dllasfoglalast készit az Ugyndkség
felkérésére.
A Kollégium a palyézati felhivasokrél az Ugynokség éltal készitett tervezet alapjdn javaslatot tesz a
tdmogatds formajdra, a jogosultak korére, a felhivdsok keretosszegeire, a pdlyazatra meghivottak
korére, a szakmai értékelés szempontjaira vonatkozdan.
A Kollégium értékeli az Ugyndkség altal megjelentetett felhivdsokra a jogosultsagi ellendrzési
szempontoknak megfelel6en beérkezett pdlyazatokat és szakmai javaslatot fogalmaz meg Petdfi
Irodalmi Muzeum részére.
A Peté6fi Irodalmi Muzeum dontési javaslatot terjeszt el6 az emberi eréforrasok minisztere részére
az értékelt palydzatok és egyedi tdmogatasi kérelmek targyaban.

A KOLLEGIUM MUKODESE

1. A KOLLEGIUM ULESEI

a)

b)

j)

k)

A Kollégium szikség szerinti gyakorisaggal, de évente legaldbb kétszer Ulésezik. Az uUlések
személyes részvétel helyett elektronikus hirkozl6 eszk6zok igénybevételével is megtarthatok, ha
az Ulésen részt vevék azonositdsa és kozottiik a kdlcsonods és korlatozdsmentes kommunikacié
biztosithatdé. Kiilonoésen indokolt esetben elektronikus hirk6zl6 eszkozt lehet igénybe venni az Uilés
megtartdsa, a tavollevék llésen vald részvétele céljabdl, ha a kollégium egyes tagjai személyesen
vannak jelen az tlésen és a sziikséges technikai feltételek az tlés helyszinén biztosithatdak.

A Kollégium dontéseit egyszerl szétobbséggel hozza meg. SzavazategyenlGség esetén az elndk
szavazata dont.

A Kollégium tilései nyilvanosak. Zart tlést a kollégium barmely tag inditvdnyara elrendelhet, ha azt
személyiségi jogok védelme, adatvédelmi szempontok sziikségessé teszik. A zart llésen hozott
hatdrozatokat is nyilvanossagra kell hozni a dontések nyilvanossagra hozataldnak szabalyai szerint.
A Kollégium Ulésein tanacskozasi joggal részt vesz az Ugyndkség ligyvezetdije.

A Kuratdrium Uléseirél irdsos jegyz6konyv késziil, amelyet a Titkar készit el.

A Kollégium Uléseit az elndk — tavollétében az elndk-helyettes vagy az erre meghatalmazott
kollégiumi tag — vezeti.

A Kollégium (lését az elndk nyitja meg, megallapitja a hatarozatképességét, majd javaslatot tesz
az Ulés napirendjére a meghivéban szerepl6 javaslata alapjan.

A Kollégium Uléseire tanacskozasi joggal meghivottakat vdlaszthat. Azon meghivottak, akiket
valamelyik napirend targyalasahoz hivtak meg, csak a meghivdasuk szerinti napirendi pont vitajaban
vehetnek részt.

A Kollégium hatarozatképes, ha az 6sszes tagjanak tébb mint fele jelen van. A Kollégium dontését
legalabb a jelenlévé tagok tobb mint felének egybehangzé szavazataval hozza.

Ha a Kollégium nem hatarozatképes, az elndk a kdvetkezd Ulést irdsban, 3 napon belil koteles-
0sszehivni.

A Kollégium elnoke sziikség szerint irdsbeli szavazast rendelhet el, amely kizarélag e-mail utjan
folytathaté le. A tdvszavazas elrendelésérdl és targyardl a Kollégium elndke e-mailben értesiti a
kollégiumi tagokat. A Kollégium tagjainak szavazatuk megkildésére harom nap all rendelkezésre.
A Kollégium elndke a szavazatok 6sszegy(ijtésével és 6sszeszamoldsaval egy kollégiumi tagot jeldl
ki. Az irasbeli szavazas érvényességének és eredményességének megallapitdsara az tgyrend
kollégiumi (lésre vonatkozd rendelkezéseit kell alkalmazni. Amennyiben a Kollégium megfeleld
szamu tagja a szavazasra nyitva allé hatarid6ben nem adta le szavazatat, tovabba amennyiben ezt



a Kollégium barmely tagja irasban kezdeményezi, Ggy az adott napirend kapcsan a Kollégium
elndke koteles a Kollégium — a kollégiumi tagok személyes jelenlétével tartott — Glését Gsszehivni,
ha ezzel kapcsolatban nem meriltek fel kiils6 elharithatatlan akadalyok.

2. A KOLLEGIUM OSSZEHIVASANAK RENDJE

a) AKollégium rendes Uléseinek dsszehivasardél a Kollégium elndke — tavollétében az elndk-helyettes
— gondoskodik.

b) A Kollégium elnoke a meghivét és a napirendi dokumentaciot az tilés el6tt legaldabb nyolc nappal
megkildi a Kollégium tagjainak, valamint az egyéb meghivottaknak, akik az (ilésen tanacskozasi
joggal vesznek részt. Az napirendi pontok anyagai megkildhet6ek postan, elektronikus Gton vagy
személyes kézbesitéssel.

c) A meghivénak tartalmaznia kell az Ulés helyét, idejét, a napirendre vonatkozd javaslatot. A
meghivéhoz mellékelni kell a javasolt napirendi pontok irasbeli el6terjesztését.

3. AZ ELOTERJESZTES

a) AKollégium (ilése napirendi pontjanak elSterjesztéje a Kollégium elndke, a Kollégium barmely
tagja, az Ugynokség tigyvezetdje lehet.

b) A Kollégium elé kerils elSterjesztés 6sszeallitasaért annak el6terjesztéje a felelds.

c) Az elGterjesztésnek tartalmaznia kell:

- azelbterjesztés cimét,

- azelbterjesztés iktatdszamat,

- azelbterjesztés targyat,

- alehetséges dontési alternativakat.

4. JEGYZOKONYV

A Kollégium Ulésein sziiletett dontésekrdl 8 napon beliil irdsos jegyz6konyvet kell késziteni, amelyet a
kollégium titkaranak ald kell irnia, és egy kollégiumi tagnak aldirasaval hitelesitenie kell. A
jegyz6konyvet minden kollégiumi tagnak a Kollégium (ilését kovetd 15 napon belil meg kell kiildeni. A
Jegyz6koényvben fel kell tiintetni a Kollégium dontését, id6pontjat és hatalyat, illetve a dontést
tamogatdk és ellenzék szamaranyat. A jegyzékdnyveket az Ugyndkség székhelyén 6rzi és egyuttal
gondoskodik a hatdrozatoknak az Ugynokség honlapjan térténd nyilvanossagra hozatalardl is.

5. A KOLLEGIUM HATAROZATAI

a) AKollégium dontéseirdl hatarozatot hoz.

b) A Kollégium titkdra a Kollégium hatdrozatairdl folyamatos nyilvantartast vezet (a tovabbiakban:
,Hatdrozatok Tara”), amelyben rogziteni kell a hatarozatok tartalmat, idejét, hatalyat, valamint a
dontést tdmogatdk és ellenzék szamaranyat, illetve nyilt szavazas estén a szavazdk személyét. A
hatdrozatokat azok meghozatala utan haladéktalanul be kell vezetnie a Hatarozatok Taraba és az
Ugynokség székhelyén biztositani kell annak nyilvdnossagat. Az elfogadott hatdrozatokat a dontési
napot rogzitve az 1. szamtol kezd6dGen névekvé sorrendben sorszammal kell ellatni, melyet —
osztdjellel elvalasztva — ki kell egésziteni az évszammal (hatarozat sorszama/évszam, honap, nap).



VI. A KOLLEGIUM SZAKMAI ES ADMINISZTRATIV FELADATAINAK ELLATASA
A KOLLEGIUMI TITKAR

a) A Kollégium m(ikédéséhez sziikséges szakmai és adminisztrativ feladatokat a Kollégium elndke
altal kinevezett kollégiumi titkar latja el.

b) A kollégiumi titkar:

- segiti a Kollégium elnokének munkajat a kollégiumi Glések el6készitésében és 6sszehivasaban,

- segiti a Kollégium tagjainak munkajat,

- dontésre el6késziti a Kollégium hataskorébe tartozd ligyeket,

- ellatja a Kollégium altal a hatdskorébe utalt feladatokat,

- jelzi a Kollégiumnak, ha dontésiiknél jogszabalysértést észlel,

- gondoskodik a kollégiumi (lések jegyz6konyveinek elkészitésérdl és alairja azokat.

VII. ZARO RENDELKEZESEK

a) Jelen Ugyrend az elfogaddsanak napjan 1ép hatalyba.
b) Az Ugyrend mddositasat a Kollégium elndke vagy legaldbb 3 tagja kezdeményezheti.
c) Az Ugyrend médositasdra az elfogadasara vonatkozo szabalyok az iranyadok.



